
東大附中總務處修繕及保養工程監工紀錄表 

工程類別：�水電                填報日期：___年___月___日 

          �土木                案號、契約號：___________ 

          �庭園                本校監工人員：___________ 

預計工程期間：___年___月___日___時 ～___年___月___日___時 

正確完工日期：___年___月___日___時                        
 

項次項次項次項次    施工項施工項施工項施工項目目目目    損壞狀況損壞狀況損壞狀況損壞狀況    
維修保養執行情形維修保養執行情形維修保養執行情形維修保養執行情形    

(調整、維修、更新、補強、修

補、加裝、拆除、修改…等等) 

    

    

    

重要工作事項紀錄重要工作事項紀錄重要工作事項紀錄重要工作事項紀錄    

 

維修廠商：_______________ 

維修人員：_______________ 

公司電話：_______________ 

手    機：_______________ 

完成日期：___年___月___日 

本校監工人員：____________ 

繳回日期：___年___月___日 

承辦人：              庶務組：            總務主任： 

註：監工紀錄表填寫原則應包含「重要施工項目」、「使用工法」、「使用材

料」、「使用工具」、「通知承商辦理事項」、「重要事項紀錄」等內容。      


