
1  

財團法人東海大學附屬高級中等學校 

114 學年度第 2 學期第 2 次行政會議會議紀錄 
時間：中華民國 115 年 3 月 2 日（星期一）上午 9:00 

地點：綜合大樓三樓會議室 

出列席：如簽到表  

主席：鍾校長興能                             記錄：陳淑宜 

壹、 確認上次會議紀錄：通過。 

貳、 上次行政會議（115年 1 月 26 日）決議執行情形：無 

參、 上次行政會議主席交辦事項： 

一、教務處報告指出：實驗室相關事件中，師生口述與事實不符。請任課老師向教務處說明事實經

過；並請人事室將該案列入考核會備案。另國一庚及國三甲導師遭家長投訴之情形，亦請人事

室列入考核會備查。 

二、學生團體於考試中違規者，除依個案管理外，請輔導室將違規資料列入Ｂ表存查備檔。 

三、各處室編列年度預算時，請完整且依全年需求詳實編列；務必審慎估算，避免期中需臨時採購

但無相對預算之情形發生。 

肆、 主席致詞： 

一、學生狀況處理機制： 

未來學生若有突發狀況，行政端應先行確認導師是否已詳實記錄於輔導 B表，以利後續判斷與

處理方向。同時，透過與導師即時溝通，可協助行政單位更完整掌握事件發生當下之背景與脈

絡，提升處理效率與妥適性。 

二、國一導師異動銜接： 

國一近期更換兩位導師，行政單位應主動協助新任導師銜接班級經營事務，並協助化解先前可

能遺留之負面氛圍，以利新任導師於獎懲制度執行及輔導管教工作上發揮成效，建立良好師生

關係與班級秩序。 

三、國一露營活動準備事項： 

本週四、五國一辦理露營活動，因天氣預報顯示降雨機率偏高，請相關單位務必預先擬定雨天

備案，確保活動安全與流程順暢。另晚會表演活動部分，請提前了解各班排練與準備進度，以

利活動當日順利進行。 

四、目前教師甄選面臨師資來源不足之情況，在人力有限前提下，遴選兼具專業能力與教學品質之

教師更具挑戰性，後續可研議優化甄選策略或擴大徵才管道，以提升師資品質與穩定度。 

五、請人事及會計單位協助辦理導師職務加給調升相關作業，並務必於三月份發放薪資時完成調

整。即時反映待遇調整，有助於提升導師工作士氣與正向感受。 

伍、 各處室報告： 
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教務處 

一、 近期重要會議或活動 

（一） 3/3(二)-3/4(三)國三教育會考模擬考 

（二） 3/3(二)10:00-10:30鳥取大學附中校長拜訪 

（三） 3/6(五)08:00高三校內繁星公開分發 

二、 114-2行政巡堂表已排定，請各位同仁巡堂後協助將巡堂狀況記錄於線上表單中。 

三、 本學期重要會議時間彙整如下：

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1I5U3JQtTbhmrxY7-3mfhJAa15VhXovyc-

b7qrRMxAcY/edit?usp=drivesdk 

四、 第一學月晚自習自今日起實施，使用教室如下： 

星期一二三：高二丙、高二戊、國三丁、國三戊 

星期四：高二丙、高二戊、國三丁 

星期五：高二戊、國三丁 

五、 114-1學期補考違規事件： 

（一） 高三丙學生攜帶便條紙抄錄答案 

（二） 高一丙學生提早交卷後於教室外拍攝同學作答狀況 

（三） 高三乙學生於教師檢查證件時，將考卷攜出至教室外拿取證件 

六、 115學年度國一申請入學預計於 3/3公告錄取情形，並於 3/3-3/12辦理線上登記報到及繳費 

七、 高二丁賴生反應班上長期有取綽號行為，覺得在班上被霸凌，希望轉班。另一名高二丁補入

高二己的吳生也提出於原班有不愉快事件。 

學務處 

一、家長會開會日程：期初 3/19(四)、期末 5/28(四) 

二、本學期國一丁、庚班更換導師，目前家長無再反映其他事件，持續關心兩班情形，本週童軍露

營，也請導師盡力協助補強晚會內容，國一丁導師已從寒輔接手處理，國一庚開學當天連音樂

都還沒確認，今天體育課協助排場練習。 

三、3/4(三)導師會議 

四、3/5-6國一童軍露營(60%雨) 

五、3/6(五)高中班際羽球賽下午 5-6節 

六、校園事件 

（一） 國二庚事件提高至再申訴程序，2/12訊息通知導師應盡速完成大事紀彙整，2/21詢問導

師甚麼時候可以給資料，導師回復 2/23，2/23與輔導主任約導師，告知導師事件的重大

性也將再申訴資料拿給導師，請導師針對過往輔導紀錄寫下。輔導主任成立線上彙編檔

案，2/27彙編變紀錄無資料，2/27晚間輔導主再次跟導師說明務必盡速完成。導師如無

法提供當時輔導紀錄與家長對話紀錄整理大事記整理，將主動撤銷警告。3/2今早查核共

編檔案，無任何紀錄。 

（二） 2/24住宿生趙亦煒腳底刺傷追蹤情形: 

趙生 2/25回診後狀況恢復良好。宿舍老師提醒家長開立診斷證明書協助後續保險事宜。 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1I5U3JQtTbhmrxY7-3mfhJAa15VhXovyc-b7qrRMxAcY/edit?usp=drivesdk
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1I5U3JQtTbhmrxY7-3mfhJAa15VhXovyc-b7qrRMxAcY/edit?usp=drivesdk
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*2/24同步通知總物處協助防水布事發現場尖物處理。 

2/26總務處告知搜尋後確實發現一片玻璃碎片，清除後也將整片防水布區域檢查完成。 

（三） 3.2/25高一甲 7卓巧筑 15:52至健康中心，左手腕割傷-自殘，予以擦藥、包紮，通知導

師、輔導室知悉，已完成通報紀錄 

 

 

 

 

 

（四） 本校學生 2/28參加清水浮現祭音樂活動，因現場過嗨加上低血壓當場暈倒，當場就醫，

3/1下午 5點接獲教育局通報學校，完成本校校安通報，請導師致電家長關心，孩子在家

休息後已恢復正常。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（五）  
（六）  
（七） 上學期國一庚追逐打架事件，尚缺二份學生自述表家長簽名，請魏老師盡速完成追蹤交

回自述表，今日完成最後兩份資料追回。 

08:30與蔡惇仁老師說明，本週完成導師交接相關事項與紀錄留存，確保班級事務銜接。 

（八） 國二丙謝景甜於 115年 3月 2日由母親陪同到校，惟學生未進入校園即自行離開。經由

同學與謝生取得聯繫，目前確認人身安全無虞，持續透過同儕通聯關懷並勸導其返家及

返校，惟謝生尚未透露目前所在位置。 
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輔導室 

一、近期大學甄選入學輔導時程: 

（一） 115年 3月 3日(二)AM10:00前繳交繁星推薦志願表評估表至輔導室。 

（二） 115年 3月 6日 8:00-10:00(五)繁星推薦正式選填作業。 

（三） 高三「學習歷程工作坊」 

1. 活動日期：115年 3月 14日(六)及 3月 21日(六) 

2. 活動費用：1,800元(包括外聘講師費、批閱費、講義費、兩天午餐餐費) 

3. 報名方式：115年 3月 9日(一)前向導師報名，報完名後不予退費。 

二、 國二性平講座： 

（一） 主題：網路青春煉獄-談數位性別暴力 

（二） 時間：3月 6日 12:55-14:30 

（三） 地點：3樓會議室 

三、 國二庚再申訴 

    

四、 B表連結 

https://drive.google.com/drive/folders/1T9_m8d5e3Hx66-

VedICN8H45L9DOqqEN?usp=sharing 

五、警大校友說明會 

（一） 時間：3月 6日 13:55-14:45 

（二） 地點：綜合教室 

六、文學寫作假日營活動 

（一） 時間：3/14、3/21、4/18、4/25、5/9、5/23、6/6、6/13，星期六上午 9:00-12:00。 

（二） 地點：國一乙班教室 

（三） 報名方式：115年 3月 4日(三)18：00開始開放報名，報名連結：

https://forms.gle/HuB4rawNdFyx3fd2A 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1T9_m8d5e3Hx66-VedICN8H45L9DOqqEN?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1T9_m8d5e3Hx66-VedICN8H45L9DOqqEN?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1T9_m8d5e3Hx66-VedICN8H45L9DOqqEN?usp=sharing
https://forms.gle/HuB4rawNdFyx3fd2A
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國際教育處 

一、ESL班親會：3/11國一、3/12國二國三，參加意願調查中 

流程：5:40~6:00報到、6:00~6:30國際教育處簡報、6:30~8:00茶敘、親師交流 

二、暑假遊學說明會：5:40於教學大樓三樓舉行 

3/9 愛爾蘭、3/10 紐約、3/16 加拿大、赴日教育旅行、3/17 加州 

三、114-2外語戶外教育更名為外語主題活動日，活動計畫籌畫中 

四、校內英語讀者劇場比賽：4/17(五)中午 12:30舉行，今日發下各班報名表，由外師訓練，國一

各班進行比賽。 

五、2026外交小尖兵培訓營：校內報名開始，鼓勵高一二學生參加並協助報名作業，每校最多報

名五位。 

六、靜宜大學主辦台中法文音樂比賽：3/21由多元選修課程法語馬修老師組隊學生參加。 

總務處 

一、1.上週辦理完成事項： 

（一） 115學年度（含中學、小學、幼兒園、宿舍）概算、 

（二） 115年度大學個人申請暨繁星推薦選填志願說明會場地佈置。 

二、今天上午 10點派員參加大學田徑場修繕工程正式驗收會議＠大學第一會議室。 

三、提醒同仁使用羽球館、專科教室後，請記得關閉冷氣、水電及門窗，共同節約學校能

源。 

四、預計 3/7日下午實施校園（含中、小、幼）消毒作業，提醒同仁週五下班前將物品收

拾妥當，下週一到校後請擦拭桌椅（全校通知另於群組中公告）。 

陸、 討論事項：無 

柒、 臨時動議：無 

捌、 重要補充及回應： 

一、與家長進行晤談前，應先詳閱並掌握學生之家庭背景資料及輔導 B表內容，充分做好相關準

備，以利於晤談時更有效且妥善地處理學生問題。晤談過程中，亦應詳實紀錄談話內容與重點

事項，以備後續追蹤與必要查證之需。 

玖、 散會：10:09 

 


