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心得撰寫注意事項： 

1.反省內容:(1)違規事實陳述明確(2)行為省思具體：說明當時心情與動機，分析錯誤原因 

(3)改進方案：提出未來改進做法及自我提醒策略。 

2.銷過字數:警告 600 字、小過 800 字、大過 1000 字；親筆直書書寫，筆跡端正，不得以電腦製作。 

3.銷過書寫完成後，由家長、導師簽名，將<心得反省>與<銷過單>一同繳交學務處審核。 

4.若銷過心得審退時，請於時限內完成補正，逾期未補正者，視同未完成銷過程序，原已執行服務時

數與心得反省不予認定，須重新申請辦理。 

家長簽名欄 

 

導師簽名欄 

 

學務處審核欄 

 

審退原因 審退日期 

補件期限 


