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財團法人東海大學附屬高級中等學校 

114 學年度第 1 學期第 13 次行政會議會議紀錄 
時間：中華民國 114 年 12 月 8 日（星期一）上午 9:00 

地點：綜合大樓三樓會議室 

出列席：如簽到表  

主席：鍾校長興能                             記錄：陳淑宜 

壹、 確認上次會議紀錄：通過。 

貳、 上次行政會議（114年 12 月 1 日）決議執行情形：無 

參、 上次行政會議主席交辦事項： 

一、 請相關單位彙整本次期中考試情形及疑似違規案件處理方式，於下次導師會議進行說明，並於

部務會議再次宣導，以強化考試規範之落實。 

二、 上週月會學生集合時，部分導師未能充分注意班級秩序，影響整體集合氛圍。提醒行政同仁未

來集合時避免與導師談話，讓導師能專注看顧學生。 

三、 法律常識教育需持續宣導並長期深耕，宣導時應注意方法與語氣，讓學生能正向接受、避免反

感。 

四、 自今日起學校會議或活動供應早餐與中餐之採購上限為每人 100元與 140元。 

肆、 主席致詞： 

一、為感謝愛心志工的付出，本校健身房開放提供志工使用，感應卡由圖書館協助辦理與管理。 

二、上週 12月 3日辦理外語戶外教學活動，12月 6日舉行適性入學博覽會，感謝各位同仁的協助

與辛勞。 

伍、 各處室報告： 

教務處 

一、 近期重要會議或活動 

（一） 12/09(二)-12/10(三)高三學測模擬測驗 

（二） 12/10(三)13:00學科召集人會議 

（三） 12/13(六)小六升國一自我探索營隊第三、四梯次 

二、 12/6適性入學博覽會已辦理完成，感謝各處室同仁的協助。 

三、 預計本週將發下寒期輔導及下學期週六課輔同意書。 

四、 各處室內部控制檢核後，若有需要修正者，請於下週擴大行政會議一同提出。 
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學務處 

一、12/10(三)導師會議 

二、114-2開學典禮目前暫定安排如下: 

0800國中開學典禮、高中環境整理。 

0900高中開學典禮、國中環境整理。 

1000正式課程 

1220幹部訓練 

三、近期活動預告: 

（一） 聖誕節社團快閃表演 12月 15日(一)與 12月 16日(二)中午於振聲樓中庭辦理。 

（二） 天使之音活動 12月 23(二)晚上 18:30，於綜合大樓室內體育場辦理。 

（三） 學生宿舍聖誕節踩街活動 12月 22(一)17:00-20:30，百貨公司聯誼用餐。 

輔導室 

一、近期活動： 

12/9上午 9:00-12:00辦理親職講座，主題：脫癮而出不迷網-數位時代父母的 3C教養策略，

講師：陳志恆心理師。已報名人數 133人。 

請總務處協助講師的接送及場地的布置。 

二、本周開始約談簡式健康量表分數高於 15分及有自殺意念的學生。。 

國際教育處 

一、外語課程:外語期末考教學進度及考試範圍確認 

二、大阪中華中學學生來訪 

（一） 12/14(日)班機 15:00抵台，到達本校時間約 18:00 

（二） 學務處協助處理入住宿舍事宜 

（三） 本週辦理學伴講習 

（四） 上週六 12/6鄭老師來信告知一位學生因為適應不良問題，要取消訪台行程，將試算已花

費用後再協助退費事宜 

三、外籍教師 Patrick12/7(日)嚴重車禍，當晚已完成手術目前在加護病房觀察，本週所遺課程暫

由其他外師均協調代課(騎重機撞分隔島摔車，左側肋骨斷七根，頸椎 C5、C6骨折，胸椎 T8、

T9骨折)，將於近日到醫院慰問 0 

總務處 

一、上週完成事項： 

（一） 12/6日下午完成中學國一乙、丙班教室前 L型通道、地下室及化糞池周遭等重

點區域蚊蟲防制噴灑作業。 

（二） 六角亭旁邊磚面下陷，已完成填土及植草磚復原。 

二、本週辦理事項： 
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（一） 本週四小學部辦理戶外教育活動，提醒同仁當天提早到校避免塞車，另總務處

已通知大學交安組、推廣部及可樂公司王先生知悉（請可樂公司提早將柵欄升

起）。 

（二） 私校獎補助之三樓會議室冷氣主機更新工程今天持續施工，預計本週可全部完

工。 

（三） 12/10、12/11日前往彰化參加 114年度全國高級中等學校圖書館輔導團工作檢

討會議。 

陸、 討論事項：無 

柒、 臨時動議：無 

捌、 重要補充及回應： 

近期有同學血鈉值偏低，請健康中心協助提供相關衛教資料及注意事項，轉知導師、任課老師及學

生，以加強健康宣導，避免發生突發狀況時無法即時因應。 

玖、 散會：10:02 


