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財團法人東海大學附屬高級中等學校 

114 學年度第 1 學期第 9 次行政會議會議紀錄 
時間：中華民國 114 年 11 月 3 日（星期一）上午 8:30 

地點：綜合大樓三樓會議室 

出列席：如簽到表  

主席：鍾校長興能                             記錄：陳淑宜 

壹、 確認上次會議紀錄：通過。 

貳、 上次行政會議（114年 10 月 27 日）決議執行情形：無 

參、 上次行政會議主席交辦事項： 

一、 請人事室列管：各處室主任應自行督導，務必隨時更新官網資料，尤其「法令規章」部分，請

確保上傳內容為最新版本，並附相關規劃說明。 

二、 校務系統更新作業：學生資料更新前，請各單位務必通知學生進行資料校對，確認內容正確無

誤後再行更新。更新完成後，亦須再次校對，以確保資料轉移之正確性與完整性。 

三、 危機處理與校務重點：各類危機事件應當機立斷，避免延宕至隔夜而影響處理時效。同時，應

持續強化「輔導與管教」及「外語課程口碑經營」，作為本校招生之兩項主要利器。 

四、 安全宣導事項：請總務處加強宣導，近日東北季風強勁，提醒師生進出教室時開關門應注意安

全，防範夾傷等意外事件發生。 

肆、 主席致詞：運動會將至，請總務處加強校園巡查，維護校園整潔與環境安全。 

伍、 各處室報告： 

教務處 

近期重要會議或活動 

一、 本週起開始辦理高中學習扶助 

二、 11/05(三)13:00學科召集人會議 

三、 週六行政輪值表已重新發放至各處室。 

四、 11/19(三)10:10召開繁星推薦委員會議第一次會議。 

五、 高中學習扶助開課時間及地點如下，課程時間為 16:45-17:35： 
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六、 高中私校評鑑下週檢核資料提醒各處室繳交至 NAS： 

   

七、 均質化中一區適性入學博覽會確定改期至 12/6(六)辦理。 

八、 本學期擴大行政會議剩 11/15、12/15，本週將提供行事曆初稿，請各處室協助彙整下學期活

動。 

九、 國中部安排考前兩週六辦理返校自習 11/15、11/22，下午行政協助。 

學務處 

一、11/2-4帳棚搭設(目前鐵架已完成搭設) 

二、11/6(四)7-8節運動會預演 

三、11/7(五)運動會流程如下: 
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輔導室 

一、國一自我檢核表填寫。 

二、學生事件： 

（一） 國二丁侯生一早在教室割手，現在在保健室，輔導老師正聯繫家長帶回。 

（二） 預計 11/5(三)第二節開個案會議。 

三、學生通報 3件 

（一） 自殺通報一件：國二丁(侯生) 

（二） 性平通報一件：高一戊(2案) 行為人同一群、被行為人不同 

國際教育處 

一、 對外活動 
（一） 11/5(三)國中英語讀者劇場-Tim、Daniel、廖婉如 
（二） 11/8(六)-11/9(日)臺中市模擬聯合國領事培訓營-Tom、Remus、陳怡婷 

二、 交流活動 
（一） 11/3(三)北星高校來校交流 11:00~15:00 
（二） 11/6(四)與東海大學外籍生大手牽小手 

三、 外語戶外教育 
（一） 本週收家長參加同意書後進行後續車次及用餐桌次安排 
（二） 外師活動培訓 10/31(已完成)、11/14、11/21、11/28 

四、 外語課程 
（一） 下週國三 ESL 班作業抽查 
（二） 本週五外語成績輸入截止，成績結算後進行預警作業 
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總務處 

一、上週已完成中學部國際教育處戶外教育招標作業，另教職員工旅遊第一次招標因為投標廠商未

達三家，依規定以流標處理，目前正進行第二次招標公告中。 

二、配合校慶運動會辦理相關布置準備作業。 

三、中學部樹木修剪已完成採購作業，目前與廠商協調到校作業時間。 

陸、 討論事項：無 

柒、 臨時動議：無 

捌、 重要補充及回應： 

一、運動會創意進場活動，請學務處督導各班積極參與，每班皆須安排表演節目，勿僅以走過司

令台為主。此活動可增進班級凝聚力與氣氛，請確實落實執行。 

二、請教務處提供參加學習扶助之學生名單予輔導室。若發現有需接受學習扶助但未報名之學

生，請輔導室主動關懷並加強輔導。 

三、總務處採購事項：各項採購於估價時，應詳列所需物品及服務之規格與規範，不應僅以價格

低廉為唯一考量，致影響品質。請採購人員兼顧品質與價格，以提升採購效能與品質。 

玖、 散會：9:20 


