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財團法人東海大學附屬高級中等學校 

113 學年度第 1 學期第 3 次行政會議會議紀錄 
時間：中華民國 113 年 8 月 19（星期一）上午 9:00 

地點：綜合大樓三樓會議室 

出列席：如簽到表  

主席：鍾校長興能                             記錄：陳淑宜 

壹、 確認上次會議紀錄：通過。 

貳、 上次行政會議（113年 8 月 12 日）決議執行情形：無 

參、 上次行政會議主席交辦事項： 

一、 請相關處室掌控中外籍新進教師表現狀況，以進行教學或輔導管教診斷。 

二、 業務請避免只一人專精之情況，應建立完善業務代理制度，以備不時之需。並請主管把關學校

網頁中公告的處室資料更新成最新資料。 

三、 總務處在水電維護及基礎設施維修保養等請做好安排與規劃。另幼兒園外觀改善工程上請積極

規劃監督廠商進度，並請大家共同思考幼兒園外圍隔柵去留優缺。 

四、 小學部因特教老師出缺引發家長討論，請儘快補足師資以安家長之心。 

五、 學費因物價上漲、人力成本增加而進行調整，收取之費用數額皆通過代收代辦費會議通過，請

主管能與家長說明學費調整依據。 

六、 本校在印刷及紙張等業務費是筆不小的支出，請總務處協助把關。 

七、 週六輔導課程模式可採吸引學生主動報名參加的學習內容來進行規劃；同樣開學後每週一中午

宣講亦可比照辦理，可以學生有興趣的模式如表演、唱歌、直播等模式來呈現。 

八、 開學日各處室宣導可跳脫過往教條式宣導，改以其他能吸引學生注意生動活潑的模式，應可以

達到更好的目的。 

肆、 主席致詞： 

教師為教導學生的第一線，在 AI發展迅速、電腦網路普及的時代，過去禁止學生使用資訊設備、教

師授課大量仰賴板書的教學方式應發生改變，由教師領頭善用科技備課、授課，提高學生學習效率

及教師教學成效。行政同仁更需領先教師帶頭做起，並進一步對教師推動此認知及思維。 

伍、 各處室報告： 

教務處 

一、 近期重要會議或活動： 

1. 8/26(一)-8/27(二)學期補考 

2. 8/28(三)-8/29(四)教師專業成長日 
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二、 8/15大學考試分發結果公告，共 46人獲大學錄取，其中公立及醫科大學錄取 17人，尚有 4

人未獲分發，已請導師追蹤學生動向。 

三、 暑假教師專業成長日規劃如下： 

日期 研習及會議安排 

8/28(三) 08:00-11:00廖三致檢察官演講 

13:00-15:00性別平等暨愛滋教育研習 

15:00-16:00校務會議 

8/29(四) 09:00-11:30特殊教育、自殺防治研習（暫定）林孟臻醫師 

13:00-14:00期初輔導工作委員會議 

14:00-14:30學習歷程檔案工作小組會議 

13:30教學研究會 

四、 高一二多元選修於 8/26-8/29進行線上選課，各班課程諮詢教師擬於本週入班辦理選課說明。 

五、 編排 113-1課表，各處室若有重要會議須安排或更換時間者，請洽教學組。 

六、 教師特殊表現： 

國三己持續反應張博超老師上課狀況，8/16反應老師於隨堂考試監考時使用班級電腦觀看股

票 

學務處 

一、1.113學年度第一次家長代表大會暫定 113年 10月 3日(四)晚上 7點 

二、第二次委員會大會暫定 113年 10月 22日(二)早上 9點 

三、中學部開學典禮時間規劃如下： 

高中部：早上 9點 30分    國中部：早上 10點 30分 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、品德週活動時間預劃如下: 
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預劃調整部分：星期日提前至 2點開始報到，3點開始活動培養默契接開訓典禮。 

五、國一童軍露營預劃 114年 2/26-27日，已請遠流盡快給予答覆，本週四取消場勘。 

六、具體情形： 

（一） 國一導師時常入班，看前看後，陪伴打掃、用餐。(持續觀察) 

（二） 國三乙 12:20，中午午休時段，班上同學進教室情形未改善，學務主任直接帶導師到走廊

看遲到同學遲都在做甚麼，要求改善。 
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輔導室 

依據台中市政府教育局中市教學字第 1130052209號來文，根據檢送之「性別平等教育委員會設置要

點(參考範例)」、「性別平等教育實施規定(參考範例)」及「校園性別事件防治規定(參考範例)」 

一、修正本校性別平等教育委員會設置要點。 

二、廢止本校學校校園性侵害性騷擾或性霸凌防治規定。 

三、訂定本校校園性別事件防治規定。 

四、修正本校性別平等教育實施規定。 

國際教育處 

已完成 

一、外交小尖兵劇本大綱蒐集。 

二、國一新生分組測驗。 

三、新學期用書清點。 

進行中 

一、外交小尖兵培訓持續進行本週開始寫劇本。 

二、國中英語讀者劇場培訓工作展開。 

（一） 劇本完成、8/19選訓選手。 

（二） 培訓教師：Daniel、Patrick。 

新增事項 

一、擬申請交通部觀光局教育交流補助經費(北星中學) 。 

二、國際教育處設備盤點及使用情形。 

三、日本鳥取大學附屬中學交流影片拍攝收集。 

四、ESL上課用書分類。 

總務處 

上週指示事項： 

一、 有關幼兒部、小學部及中學部水電相關管理及操作，已責付總務處庶務組同仁需具備代理能

力，如幼兒部為黎先生及錫鏗、小學部中學部為庶務組全體人員。 

二、 幼兒園入口意象設計作業預定今天 8/19日上午 10:30於三期會議室辦理。 

報告事項: 

一、 高壓電地下化工程預定本週 8/24(六)~8/25(日)進行線路切換作業，屆時將會實施中、小、幼

停電。 

二、 預定 8/24(六)實施校園消毒作業，包含中、小、幼校園。 

三、 天威保全已提供報價，待校長核示辦理後續事宜。 

四、 清潔打掃人員外包案，待廠商進行報價。 

五、 預計本周四 8/22日下午 3點辦理總務會議。 

六、 中學部三期校舍實施防漏補強作業，昨天已進行五樓羽球場部分，後續規劃 8/28~8/29日進

行校長室及表演藝術教室施作。 

七、 近來發現行政處室電腦因為執行微軟更新造成電腦無法開機現象，擬由資媒組同仁進行暫停

自動更新設定。 

https://docs.google.com/document/d/1xEYuw9DTcLxeJm__p8V9DW196V4Zea3I/edit
https://docs.google.com/document/d/1gmOhQeJQ5A-SCrc5-ewfjbRNKgXkvg9k/edit
https://docs.google.com/document/d/1beniTCxCvqtagBjG1ETdLHeLd_mYkceX/edit#heading=h.gjdgxs
https://docs.google.com/document/d/1WyLn-o3Y_qGwiD3LFRAmDg2KpUnLA_Ct/edit
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會計室 

一、 現行中餐餐費標準 110元，因餐費指標(梁社漢福康店及東海店炸(滷)排骨飯)已調整為 120

元，本校是否調整餐盒費用標準？ 

二、 臺中市政府社會局來函，委託科智聯合會計師事務所於 113年 9月 6日到校查核本校員生消費

合作社。 

陸、 討論事項：無 

柒、 臨時動議：無 

捌、 重要補充及回應： 

一、 檢視學校各項法規內容是否觸及性平相關事宜，若有請儘速修法。 

二、 開學典禮及品德週活動可加入 AI元素及設計，讓活動更符合現今趨勢並讓學生更容易接受。 

玖、 散會：10:18 

 


