財團法人東海大學附屬高級中等學校證明書申請單

	申  請

類  別
	· 服務證明

· 離職證明
·            
	份 數
	份
	申  請

日  期
	年   月   日

	姓  名
	
	性  別
	□男     □女

	單  位
	
	職  稱
	

	專  兼

任  別
	 □ 專任 □ 兼任 □ 約聘
	聯  絡

電  話
	電    話：
行動電話：

	申  請

理  由
	

	通  訊

住  址
	

	遞 送
方 式
	□ 限時   □ 掛號   □ 自取   □ 其他                    

	申請人
簽  名
	

	人  事

助理員
	
	人  事

主  任
	

	校  長

核  示
	

	備  註
	1. 服務證明書自申請至完成需三天作業時間，人事室於服務證明書製作完成後，將儘速遞送申請人。
2. 申請服務或離職證明時，請務必填明到校服務日期、通訊住址及遞送方式，並請親筆簽名，以維護個人權益。


