東大附中     學年度第   學期整潔工作分配表
班級：   中部   年   班
導師：

衛生股長：
環保股長：

一、室內掃區（負責幹部：          ）
	範圍
	人數
	負責同學

	黑板、板溝、板擦機
	
	

	講桌、講台
	
	

	準備室
	
	

	地板掃地
	
	

	地板拖地
	
	

	窗戶（含窗溝、窗台）
	
	

	前後門
	
	

	公佈欄
	
	

	前走廊
	
	

	後走廊
	
	

	天花板(教室、走廊)
	
	

	洗手台、掃具整理
	
	

	一般垃圾
	
	

	回收垃圾
	
	


二、室外掃區（負責幹部：          ）
	範圍
	人數
	負責同學

	
	
	

	
	
	


三、廁所（負責幹部：          ）-建議人數：6-7人
	範圍
	人數
	負責同學

	地板(掃地、拖地)
	
	

	馬桶、門板
	
	

	小便斗、平台
	
	

	鏡子、洗手台(槽)
	
	

	垃圾筒
	
	

	掃具區、洗手槽
	
	

	走廊、窗戶
	
	

	領衛生紙、洗手乳、垃圾袋
	衛生股長於掃地時間至掃具間領取，需登記，有缺才領，不浪費。


