	財團法人東海大學附屬高級中等學校教職員工退休申請表

                                               申請日期：   年   月   日

	姓名
	
	服務單位
	□中學部   □小學部
單位：

	職稱
	
	出生日期
	年    月    日

	到校日期
	年    月    日
	預定退休

生效日期
	年    月    日

	申請

退休原因
	
	年齡
	滿        歲

	
	
	服務年資
	滿        年

	申請
退休條件
	· 自願退休【年滿60歲或任職滿25年】

· 屆齡退休【年滿65歲或延長服務屆滿】
· 適用勞基法者自請退休【工作十五年以上年滿五十五歲或
工作二十五年以上者或工作十年以上年滿六十歲者】

	申請人親簽
	單位主管
	教務處

（職員工退休案免會）

	
	
	

	部主任
	人事室
	校長核示

	
	人事助理員：

主任：


	


備註：

1、 依私校退撫會之作業規定，退休案件應於退休生效日前3個月報請核定，爰請辦理退休人員於退休生效日前3個半月填具本表提出申請，俾憑依限陳報。

2、 教師申請自願退休者，除有特殊原因並經學校證明不影響教學者外，其退休生效日以二月一日或八月一日為準，職員工退休日期可自訂。
3、 屆齡退休者，其於八月一日至次年一月三十一日間出生者，至遲以次年二月一日為退休生效日；其於二月一日至七月三十一日間出生者，至遲以八月一日為退休生效日。

4、 退休申請經校長同意後，請影附本表並備妥退休相關表件，送人事室辦理後續陳報事宜。（退休相關表件可至人事室網頁下載）



）








