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財團法人東海大學附屬高級中等學校 

112 學年度第 1學期第 3次行政會議會議紀錄 
時間：中華民國 112 年 9月 11 日（星期一）上午 9:00 

地點：綜合大樓三樓會議室 

出列席：如簽到表  

主席：鍾校長興能                             記錄：陳淑宜 

壹、 確認上次會議紀錄：通過。 

貳、 上次行政會議（112 年 8月 21 日）決議執行情形： 

案由一：修正本校獎學金核發作業要點。【提案單位：教務處】 

決 議：通過。 

執行情形: 已公告辦法，並於 112 學年度起適用。 

參、 上次行政會議校長交辦事項：無 

肆、 主席致詞： 

一、 上週六辦理的高國一班親會，家長參與熱烈，行政同仁也有好幾位是家長身份，在入班與導

師懇談中看到的各項優點可在導師會議中與其他同仁分享。 

二、 在召開霸凌會議前，應先完成各處室處遇作法協調，而非在會議時進行討論。 

三、 本學期中學部多聘二位人力在外師課程，請定期檢核以了解成效。 

伍、 各處室報告： 

教務處 

一、 近期教務處重要活動： 

（一） 本週起夜間學藝活動、複習課程開始授課。 

（二） 9/11(一)11:00 課程核心小組會議 

（三） 9/12(二)12:00 優質化社群會議 

二、 國二三複習課程開設狀況 
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三、 國一資賦優異學生 

（一） 國一甲語文資優 

1. 週二下午 5、6 節抽出參加高一多元選修-日文課程。 

2. 請語文科教師協助中英文作文訓練及培訓。 

3. 參加讀者劇場培訓及機關王培訓。 

（二） 國一乙數理資優 

1. 參加機關王培訓課程。 

2. 請數學、自然科教師提供加深加廣教材，鼓勵學生參加校內外競賽。 

四、 行政巡堂自本週起開始，若有需要調整巡堂時間者，請向教務處聯繫。 

五、 訪視與諮輔時間： 

（一） 教育實習教授諮輔：9/18-9/20。 

（二） 國中教學正常化暨編班正常化訪視：10 月起。 

（三） 高中學習扶助訪視：11/07。 

六、 高中公民兼課老師課務調整說明。 

學務處 

學務處重要活動： 

一、 9/11(一)上午新生健康檢查，下午 2、3 年級生視力、體重健康檢查，預計 4 點結束。 

二、 本週國、高中部有升旗集會活動，教育宣講單位(學務處)。 

三、 學期生活榮譽競賽頒獎方式：週一 07:40 訓育組獲獎班級派員到學務處集合領獎合照。 

修正原因： 

（一） 強化時效，國中不用等到星期二、高中星期四才領獎。 

（二） 不是每週都有升旗，兩部別頒獎時間統一。 

（三） 新學期僅有 8 次升旗，升旗時間約 15 分讓其他單位頒獎獎項、教育宣導時間更為充裕。 

四、 訓育組辦理教師節活動，設計表單為九格親師互動，訓育組完成檢查後可投入摸彩箱，利用

升旗集會時間抽獎。邀請主管採自願方式募集禮物 300-500 元，提供贈送給學生摸彩禮。(有

幾份禮物就抽幾份) 
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五、 11/3(五)運動會，65 週年運動會，新增班級班旗增加視覺效果及預劃邀請幼兒園協助串場幼

兒表演。 

六、 9/23(六)補 10/9(一)課，訂於 9/22(五)宿舍辦理烤肉活動。 

七、 112-1住宿生人數學生為 165 位、老師 6 位。 

八、 9/21防震災演練預計 9 點 21 分發布演練訊號，學生宿舍當日晚上防震災演練。 

上周完成重要事務 

一、9/6(三)完成獎懲會議(高二丙一名學生暑輔放學在操場抽菸) 。 

二、9/7(四)師生疑似霸凌事件，調查小組約訪兩組人馬皆未到場。 

（一） 被行為人家長所提及可證明當時情形 3 位疑似關係人(學生)皆未到場。 

（二） 被行為人第一次訪談只有爸媽出席被行為人未出席。 

（三） 調查小組第二次邀約被行為人出席訪談，本人皆未到場訪談。 

（四） 調查小組訪談告一段落，正擬調查報告書。 

輔導室 

一、國中身障生巡迴輔導教師來校服務： 

國中部申請視障、聽障、及情障之 3 位巡迴輔導師，均已和三位身障礙生進行第一次抽離課

程，確定抽離課程時間後，會統一上簽呈，請學務處協助消曠課。 

二、輔導教師暨實習心理師團督： 

9/6(三)東海大學學諮中心張意真心理師來校團督，團督對象為附小、附中輔導教師及實習心

理師，從團督過程中，協助輔導教師們共同檢視個案問題及晤談中可能遇到之盲點。 

三、科系導覽： 

本學期輔導室規劃之科系導覽時間為 10 月 16-27 日，場次排 8-12 場。這學期講師之邀請，除

了鄰近大學之各校系教師外，會再由家長資源調查表中，邀請願意到校分享之家長來校分享。

各處室有推薦人選也歡迎讓輔導室知道。 

國際教育處 

一、辦理國中部英語讀者劇場訓練事宜，目前困難訓練時間不足。 

二、辦理高中部外交小尖兵訓練事宜，目前困難訓練時間不足。 

三、9 月 8 日(五)下午辦理國際教育處教學研究會。 

四、大阪中華學校預計 12 月 17 日至 12 月 30 日蒞校交流。 

五、處理外師 Eric 問題。 

六、處理國一乙學生事宜。 

陸、 討論事項：無 

柒、 臨時動議：無 

捌、 校長補充及回應： 
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一、 導師會議分享： 

（一） 有新生家長很認同孩子導師鼓勵學生參加晚自習，營造班上讀書風氣。 

（二） 家長若要了解外師課程進度，可至本校網站首頁下方查詢「教學進度資訊網」，已上傳每

週教學內容、作業進度、測驗範圍。 

二、 中英文作文寫作在升學考試佔比重，然其訓練須累積閱讀資本、基本功訓練，非一蹴可幾，

請語文科教師自一年級起開始培訓學生寫作，若有需要也可開設加強課程。 

三、 巡堂狀況每週行政會議彙整提出，大家一起商議解決。 

玖、 散會：10:16 

 


