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財團法人東海大學附屬高級中等學校 

111 學年度第 2學期第 9次行政會議會議紀錄 
時間：中華民國 112 年 5月 15 日（星期一）上午 9:00 

地點：綜合大樓三樓會議室 

出列席：如簽到表  

主席：鍾校長興能                             記錄：陳淑宜 

壹、 確認上次會議紀錄：通過。 

貳、 上次行政會議（112 年 5月 8日）決議執行情形： 

案由一：修正社團活動實施辦法【提案單位：學務處】 

決 議：修改後通過。 

執行情形：已將「經轉呈學務主任及校長核准後始得籌備。」修正為「經呈學務主任同意後始得籌

備。」。並於校務會議提案。 

案由二：修訂本校學生請假規則條文 【提案單位：學務處】 

決 議：通過。 

執行情形：將相關規定，公告於學務處生輔組法令規章，供導師與學生知悉。 

參、 上次行政會議校長交辦事項 

一、 追蹤活動辦理後廠商履約保證金退款事宜：總務處。 

二、 家政教室管理清潔、器材盤點事宜。 

肆、 主席致詞： 

下學年度大學稽核將納入附屬中學共同辦理，將以會計室及總務處業務為稽核重點，請各處室

確認各項業務工作是否依照本校內部控制制度作業流程辦理，並留存相關資料備查。 

伍、 各處室報告： 

教務處 

一、 近期教務處重要時程 

（一） 5/16(二)12:00 優質化社群會議。 

（二） 5/17(三)12:00 課程發展委員會議。 

（三） 5/18(四)-5/19(五)國高一二定期評量（高國三作息同定期評量時程）。 

（四） 5/20(六)-5/21(日)國中教育會考。 

二、 國中教育會考 

1. 地點於惠文高中。 

2. 考生專車 3 輛，兩日皆 7:15 自學校出發。 

3. 陪考家長約 130 人。 
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三、 國中新生暑期提醒簡訊預計於今明兩日發放。 

四、 5/26 辦理國高三補考，屆時將請各處室同仁協助監考。 

五、 請各處室協助事項： 

（一） 112 學年校務發展計畫。 

（二） 附中內控制度修正。 

（三） 112 學年行事曆。 

學務處 

一、 近期學務處重要時程 

（一） 本週為第二次定期評量週，沒有升旗集會活動。 

（二） 5/17 上午 10 點 30 分，召開高國三畢業生受獎名單會議。 

（三） 上週校安通報四件：自傷 3 件、疑似性平 1 件。 

（四） 高中部班際羽球賽便服獎勵活動 5/15-16 共計六班。 

二、 新增本校團隊服務獎（優秀運動選手）納入授獎提搞名單項目。 

國際教育處 

一、 5月 17 日(三)各年段導師會議後，召開 6月 3 日(六) 國中部校園多益測驗，行前工作說明

會。 

二、 5月 17 日(三) 導師會議與學務處共同說明外語課學生現況及改善策略。 

三、 5月 22 日(一)早上 04:00，國三澳洲直升教育旅行學生，集合出發前往桃園國際機場。 

四、 5月 22 日(一) - 5月 26 日(五)國中部世界多元文化週。 

五、 6月 2 日(五)印尼萬隆播種基督學校第一高中(SMAK 1 BPK PENABUR Bandung)入校交流活動，

交流使節團訓練。 

   交流行程：09:00-10:00 借國際教育處旁討論室上華語課。 

             10:00-11:50 參觀國二表演藝術之夜彩排。 

             11:20-12:20 台灣團膳用餐體驗。 

             12:20-12:55 台灣午休時間體驗。 

             13:00-14:30 雙方學生簡報、文化交流。 

輔導室 

一、 學生輔導： 

（一） 5/9(三)國一己個案任課老師會議 

（二） 5/11(四)高二甲家長會談 

（三） 5/12(五)高二性平通報、國一自殺通報。 

二、 生命教育：母親節孝親圖文傳情作品 5/13 上傳至本校粉絲團。 

三、 蒐集高三學生面試經驗，已建立好 google 表單，等學生面試完，請學生上網填寫。 

會計室：6/5-6/9 安永聯合會計師事務所蒞校辦理年度內控查核。 

陸、 討論事項：無 
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柒、 臨時動議：無 

捌、 校長補充及回應： 

一、 112 學年度 ESL新生人數近 160 人，若開 4班是否可行，請教務及國際教育處評估師資人力，

也可增加考核制度以提升師資。 

二、 上週幼兒園母親節活動，其規劃之精緻，從節目開始到結束時請家長協助回收椅子，活動中

包含家庭互動、夫婦相處及親子關係之展現讓人佩服外，好的活動帶給家長的絕佳感受就是

最好的招生利器，讓中學班聯會畢聯會看當天活動的錄影，畢業典禮可以學習。 

三、 凡遇學生事件都需以公正、公開的方式處理，決不能以粉飾太平的心態，私下了之。 

玖、 散會：10:04 

 


