財團法人東海大學附屬高級中等學校
[bookmark: _GoBack]111學年度第2學期第5次行政會議會議紀錄
時間：中華民國112年3月27日（星期一）上午9:00
地點：綜合大樓三樓會議室
出列席：如簽到表 
主席：鍾校長興能　　　　　　　　　　　　　　　  　     記錄：陳淑宜
1、 確認上次會議紀錄：通過。
2、 上次行政會議（112年3月20日）決議執行情形：
案由一：有鑑學生於外師課程狀況多，是否能請行政同仁協助入班管理特定組別授課狀況，提請討論。【提案單位：國際教育處】
決　議：請行政同仁加強巡堂並紀錄實際授課狀況，累積分析問題後再與導師及外師討論，共同研擬解決方案。
執行情形：由巡堂人員及國際教育處人員觀察並記錄。
校長交辦事項
1、 高一己詩珊老師班級閱讀策略，執行方式及成果：輔導室。
2、 高二己謨伊老師於上學期起推動班級7:30提早到校之晨間衝刺成效：教務處
3、 部務會議巡堂說明：人事室。
3、 主席致詞：
1、 幾日前看到馬雲的演講影片提到：當大家感受悲觀時，就是機會的誕生。如同目前外語課程在輔導管教遇到的瓶頸，在行政與老師共同用心努力排除下，必能克服逆境迎來轉機，並成為本校特色。
2、 最近新聞報導高雄國小露營罰跪事件，本校的公民訓練及童軍露營過去也是偏軍式化模式，在我們的堅持下早已要求廠商改變管理方式；這次事件發生時該國小老師都不在現場，未來的戶外教育須更要求老師必須全程陪伴學生，避免類似情形發生。
3、 請簡化部務會議報告事項，以一目了然、有效傳達為目的，小學在上週開始執行，於週五行政會議後16:00前公告下週一晨會報告，於報告開始呈現「本週重要行事提醒」，以達有效溝通。
4、 各處室報告：
教務處
1、 近期教務處重要時程：
（1） [bookmark: _40c5pb5hu1a]03/28(二)-29(三)第一次定期評量。
（2） [bookmark: _mxig3fd70zpy]03/29(三)19:10直升菁英班說明會—李承叡/清大電機、邱雨婕/中央光電。
（3） [bookmark: _8r6dtvq8u67j]03/30(四)17:00部務會議。
2、 4/8辦理國一新生編班考補考，預計16人參加。
3、 配合大學教育部STEM計畫，4/8與東海大學工學院辦理CNC學生研習，預計30人參加。
4、 第二學月晚自習報名至本週四止、國二夜間加強課程自3/31-4/6報名。
5、 各處室資料繳交彙整表單請大家檢閱後，將設行政同仁為共同編輯者，公告於教職員群組中。
6、 國一新生聯絡事宜：
（1） [bookmark: _jf3jf2j83my3]4月底：各科推薦一本書，與閱讀認證系統結合。
（2） [bookmark: _ymdrqwom8snx]5月底：通知暑輔時間、暑假作業（視情況與6月互調）。
（3） [bookmark: _xqxe63s2cl07][bookmark: _9eefcqecr1v5]6月底：通知暑輔參加調查、本土語調查、新訓時間。
（4） 7月收畢業證書。
7、 會議宣導事項：
（1） 部務會議：巡堂說明、新制教師確診課務處理、資料繳交表單。
（2） 教學研究會：ChatGPT說明、國一新生推薦書目。
學務處
1、 今日中午12點將召開性平會。
2、 各處室有關學生校外競賽得獎，且符合家長會學藝獎勵金資格同學，收件到本周三，彙整後轉交給家長會審核。
3、 近期全國教育現場新聞有關輔導與管教事件，提醒所有同仁都要注意，輔導管教時要注意到自己的情緒及孩子感受，最重要就是要有耐心給予孩子陳述機會。手心手背都是肉，再糟的學生都有它的優點存在。放大他的優點再適時調整找機會調整缺點。
國際教育處
1、 為提升外語課程品質，學務處四月份起，駐點外語教室樓層，協助處理學生事務。
2、 3月27- 3月31日準備外語期中考。
3、 3月29日(三)19:50-20:30澳洲直升教育旅行說明會。
4、 3月30日(四)12:10-13:00美國暑期遊學團錄取同學報名繳交訂金。
5、 3月31日(五)12:10-13:00澳洲直升教育旅行報名。
輔導室
1、 3/28-29第一次評量獨立考場：特殊考場/延長考試2人，個案學生4人。國二1人國三1人高二2人高三2人。
2、 3/29(三)18:30十二年國教免試入學暨直升說明會。
3、 4/06(四)12:55-14:30高二性別平等教育，蘇真以心理師。
4、 4/7(五)第五節國三會考祈願祝禱活動，邀請校牧室巫博瀚為考生禱告。(流程與內容已通知導師)
5、 規劃與邀請模擬面試師資：國立大學、東海大學。
6、 7/24-25 8:30-17:00 辦理薩提爾模式-教師自我成長工作坊(二)自我覺察與應對姿態。講師：李崇建老師。
總務處
1、 綜合教學大樓5樓羽球館消音工程簡報，訂於4/12上午8:00，於綜合教學大樓3樓會議室舉開，敬邀一級主管與會。
2、 111學年度國中育樂營活動，參加學生每人退費新台幣200元整，將併入112學年註冊繳費單中扣除。
5、 討論事項：無
6、 臨時動議：無
7、 校長補充及回應：
1、 國一推薦書與選書需謹慎，除貼近國一學習程度外，亦需獲得家長認同，請教務處未來納入教學研究會中，亦請學務處聯絡家長會，共同推薦優良讀物。
2、 外語期中考比照學科，請老師謹慎監考及巡堂，讓學生明白學校用心及重視。
3、 小學部推行之各處室資料繳交彙整表單，正研擬推動成效並據以改善。
4、 各行業都缺人，小學教甄也面臨此狀況，但如同會議一開始的分享，效仿成功人士的特質：要相信樂觀、不要抱怨、早睡早起，將眼前的逆境視為轉機，才能持續生存。
5、 部務會議傳達事項：
（1） 戶外教育教師應全程在現場陪伴、管理學生：學務處。
（2） 為求傳達有效率，Line組群只作訊息傳達用：教務處。
8、 散會：10:04
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