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財團法人東海大學附屬高級中等學校 

110 學年度第 2 學期第 9 次行政會議會議紀錄 
時間：中華民國 111 年 6月 27日（星期一）上午 10:05 

地點：教學大樓三樓會議室 

出列席：如簽到表  

主席：鍾校長興能                       記錄：陳淑宜 

壹、 確認上次會議紀錄：通過。 

貳、 上次行政會議（111年 6月 21日）決議執行情形： 

案由一：修訂本校學生獎懲實施要點條文【提案單位：學務處】 

決 議：通過。 

執行情形：已於 111年 6月 21日送交校務會議審查通過。 

案由二：訂定 111學年度第一學期行事簡曆。【提案單位：教務處】 

決 議：修改後通過。 

執行情形：已於 111年 6月 21日校務會議提案討論通過。 

參、 主席致詞： 

學期將要結束，台中市昨天已公告暑假行事活動辦理原則，幼兒園較無影響，中小學部影

響較大，請各部研擬如何因應此政策。中學部明天學生會返校進行期末考共兩日，相關防

疫措施及緊急應變考試方式也要做好，再麻煩大家了！ 

肆、 各處室報告： 

幼兒園 

一、 6/30幼兒園結業式。 

二、 7/1 整理教室 教學資料檔案。 

三、 7/4-7/5  111學年第一學期主題教學課程討論與設計。 

四、 7/6至 7/8教師專業成長校內研習，邀請專業人士入園指導。 

（一） 7/6研習課程名稱：有趣的種子 VS.鬆散素材創作與應用，地點中學輔導中心。 

（二） 7/7討論主題教學設計，檢視 A至 D教學設計完整性，地點幼兒園蝴蝶班。 

（三） 7/8體適能課程融合感覺統合教學研習，地點感覺統合中心。 

五、 7/11暑期夏令營第一週(中班小班各一班)。 
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小學部 

部主任 

一、 07/07（四）上午將辦理 BNT和莫德納第二劑校園集中接種，約 230位學生返校施打

疫苗。地點：小學部活動中心。協助單位：澄清醫院。 

二、 06/28（二）～06/29（三）一〜五年級學生分時分流返校取物，依照學務處規劃辦理

相關事宜。返校期間正值木船區遊戲器材更新施工，請宣導相關安全防護措施。 

教務處 

一、 每週二字：息：作息。  習：習作。 

二、 擬定 111學年度第一學期行事詳曆。 

三、 東大附小 111年蟬鳴書香夏令營班別及使用教室： 

營隊 新鮮人 A 新鮮人 B 新鮮人 C 新鮮人 D 新鮮人 E 
運動樂

健 A 

運動 

樂健 B 

教室 一忠 一孝 一仁 一愛 一和 三忠 三孝 

使用 

時間 

7、8月營

隊 

7、8月營

隊 
8月營隊 8月營隊 8月營隊 

7、8月營

隊 

7、8月營

隊 

 

營隊 多元才藝 A 多元才藝 B English Camp A English Camp B 

教室 二孝 五忠 二愛（原 203） 二忠（原 502） 

使用時

間 
7、8月營隊 7、8月營隊 7、8月營隊 8月營隊 

※科任教室：活動中心、舞蹈教室、體能教室、音樂教室、陶藝教室、電腦教室、桌球

教室、教學行政大樓。 

※安親教室：美勞教室。 

教學組 

一、 06/30（四）至 07/06（三）請各學年任課教師編寫 111學年度上下學期學校總體課程

計畫進度總表，懇請學年主任統整完畢後惠予 07/06（三）17：00前回傳教學組。 

二、 111學年度上學期各學年數學補充教材編纂好之後，請傳數學補充教材與請購單之 PDF

檔給教學組進行請購、送印。 

註冊組 

一、 6/29（三）13：30～15：00辦理轉學生探索活動，人力支援表已公告。 

二、 6/29（三）14：30～15：30辦理小一新生請假英文探索暨報到，人力支援表己公告。 

三、 本週進行升三、升五年級編班作業，預計於 6/30（四）下午 4:00~5:00召開編班會前

會議（請現任二、四年級導師與會） 
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圖書組 

一、 111學年度上學期教師手冊已到貨，請老師至中文圖書館領取。 

二、 圖書館暑期及開學日程： 

（一）111/7/1（五）～111/8/31（三） 需放置、整理教科書及恢復場地，此期間中圖、

英圖休館不開放。 

（二）111/9/1（四）-111/9/8（四） 為歸整圖書期間，只能還書，暫停借書及班級預約。 

（三）111/9/12（一） 起開放借閱及班級預約。 

學務處 

一、 06/28～29（二、三）學生返校取物持續進行中，行政也依規畫時間至活動中心拉門協

助門禁事宜，感謝大家的幫忙。 

二、 將於近期開始 111學年度第 1學期各年級戶外教育需求彙整並上簽呈。請 111學年度

各學年老師可以擇期先行討論。 

三、 111學年度中高年級學藝活動課程選課時間，自 07/16（六）08：00 起，至 08/14（日）

23：59止。請二～五年級導師提醒學生，在選課時間內上「學生資訊系統」完成選課。

謝謝！ 

訓育組 

一、 因停課期間避免梅花榮譽獎章遺失，第 17週至 21週的獎章會統一信封包裝，06/28

（一）前交給導師，請導師協助發下。 

二、 「學生資訊系統」內新增可協助修改學生「課後作息調查」返家方式的功 能。日後學

期中學生的返家方式若有異動，可由導師與家長確認後由訓育組協助修改。 

三、 06/30（四）為 110學童專車申請截止日，請導師協助提醒有要搭專車的同學依時程完

成申請手續。 

四、 請三至六年級導師於 07/01（五）前交回級會紀錄簿（二篇）以供檢閱。 

體衛組 

一、 面對即將到來的暑假假期，請務必提醒學生於假期從事水域活動時，應「選擇安全水

域戲水」，切勿前往危險水域戲水。檢附「學生游泳安全注意事項及防溺宣導」通知，

請導師利用班級 Line群組轉知相關資訊。 

二、 期末將至，以下事項請老師注意 

（一）四~五年級班球不必繳回體衛組，請老師自行運用。 

（二）班上有錦旗尚存的可交到體衛組。 

（三）更換教室前，請先清除玻璃上殘膠並將教室環境清掃乾淨，將美好空間留給下一位

使用者。 

健康中心 

一、 近來猴痘疫情在國際間有擴大趨勢，猴痘是由猴痘病毒引起的傳染疾病，主要在非洲

囓齒動物間傳播，偶爾也會感染靈長類。最初是在 1958 年從實驗室的猴子身上所發

現，其傳染途徑是經由動物傳染給人類，或是其他受感染的人類相互傳播，屬於人畜

共通傳染病。猴痘與天花非常類似，但是相對來說較不致命。 

為避免猴痘傳播繼續擴散，各國的公共衛生機構都開始執行預防對策，像是維持天花

疫苗庫存，以及研究針對猴痘病毒的治療方法等等。 

二、 尚未將小藥箱、額溫槍拿至健康中心的班級，請撥空將上述物品交至健康中心維護，

謝謝。 
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輔導室 

一、 準備年段轉銜會議。 

二、 請導師於 06/30（四）前將綜合活動領域成果上傳 NAS【輔導室-110-2綜合領域成果】，

若因在家辦公不方便上傳 NAS，請再傳 line給之穎，協助統整。 

三、 特殊教育推行委員會。 

國際教育處 

一、 規劃一～三年級英語新課程。 

二、 完成新任教師聘任，預計暑假期間進行新教師師訓。 

家長服務處 

一、 111學年度第一學期低年級課後才藝課程的部分，開放時間將於 7/16（六） 08:00起

至 7/31（日）23:59截止，家長可於開放時間內自行上網進行選課。小一新生選課通

知將配合註冊單寄發，八月等班級名單確認後，再煩請導師協助確認。 

二、 110學年度第 2學期「家長會委員會暨期末家長代表大會」因疫情關係，將以紙本手

冊提供資料予各委員及代表查閱，手冊連同家長會證書將於 6月底發送至各班，畢業

生家長則會以郵寄方式轉交，如有任何問題請直接與家長服務處聯繫。 

三、 協助完成小學部家長會委員及代表通訊地址資料調查及登錄。 

四、 進行 111學年度課後才藝課程規劃、經費調整及師資安排。如老師對於低年級才藝課

程有任何想法或有希望開設課程，亦請直接與家長服務處溝通聯繫。 

教務處 

一、 中學部第三次定期評量採實體返校測驗，防疫計畫書已送局端備查，請各處室協助掌

握確診學生名單，以利後續補考處理。 

(一)停課班級補考：7/4。 

(二)確診學生及其他准假事由學生補考：7/11。 

二、 高中直升入學報到已完成，賡續辦理高中免試入學志願選填，7/4(一)學生返校繳交

志願表。 

教學組 

一、 6/29(三)、6/30(四)為本校期末定期評量，採實體方式進行，日程表及範圍表、監考

表皆已發放。 

二、 7/25(一)~7/27(三)為全校教師專業成長日。 

三、 國、高中部補考日期：7/26（二)、7/27(三)。補考名單預計於 7/18(一)、補考日程

表 7/19（二）網路公告，請導師提醒同學。 

四、 全校暑期輔導為 8/1(一)～8/19(五)，每天上 8堂課，暑輔課表會於 7/27(三)公告至

網路上。 

註冊組 

一、 第三次定期評量暨學期成績輸入至 7/11（一）下午 24:00止，預計 7/13（三）學生可

查詢。 

二、 111學年度中投區免試入學校內報名作業預計於 7/6（三）完成， 7/19（二）公布錄
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取結果，並於 7/21（四）辦理高一新生報到。 

實驗研究組 

一、 預計於七月下旬完成 110學年度優質化成果報告書。 

二、 110-2優質化計畫展延至 111年 8月 31日。 

學務處 

訓育組 

一、 因應台中市教育局延長線上課程至 6月 30日，修正以下活動 

（一） 第 10屆學生會長改選：投票日延至下學期初進行。投票前之學生會會長仍是高二

丁班施冠華同學 

（二） 6月 10日、6月 17日之社團課改為線上課程進行。 

（三） 6月 24日國一得勝者課程取消辦理。 

二、 訂於 6月 30日-7月 1日之國二育樂營、高二自強活動擬延期辦理。自強活動延至學

測後，擬於 112年 1月 17-19日進行。育樂營延至會考後。（確切日期待考試日期公

告後再訂） 

三、 規劃 6/30休業式：以線上影片+廣播方式宣導暑假相關注意事項。 

四、 彙整社團各項活動紀錄。（成績、獎懲紀錄、下學期續留名單） 

五、 規劃 111學年社團課程。 

六、 規劃暑期英語歌唱比賽活動。 

生輔組 

一、 訂 111年 7月 28日、29日 111學年度新生訓練，暫定實體辦理。臺中市疫情發展狀

況起伏不定，請各組預先準備相關影片或簡報資料，屆時若因無法實體辦理新生訓練

時，可於線上授課時供新生導師播放宣導使用。 

（一） 請以下各組預先準備相關影片或簡報資料，供新生導師使用。 

1. 校長的話(不限時間) 

2. 校牧師祈禱祝福(不限時間) 

3. 教務處介紹_教務主任(10分鐘) 

4. 輔導室介紹_輔導主任(10分鐘) 

5. 國際處介紹_國際處主任(10分鐘) 

6. 學務處介紹_學務主任(10分鐘) 

7. 在校作息時間與注意事項_生輔組(10分鐘) 

8. 學生服儀穿著說明與範例_生輔組(10分鐘) 

9. 校園衛生保健與防範措施_體衛組(10分鐘) 

10.學生社團介紹與線上選填_訓育組(10分鐘) 

11.宿舍環境介紹與管理制度_生教組(10分鐘) 

12.國中部外語課程宣導_國際教育處(10分鐘) 

A. 外語課程上課規範 

B. 英語讀者劇場表演 

13.新生選課諮詢輔導活動_教務處(15分鐘) 



6 
 

14.線上視訊網路教學_教務處(15分鐘) 

體衛組 

一、 政府配發物資快篩劑，在校生預計返校後發放各班並簽收。教職員擬由總務處協助簽

收發放，志工愛心媽媽由大隊長協助，特教生由輔導室協助簽收發放。 

二、 健康促進經費核銷、成果報告已寄送台中市政府教育局。 

三、 全中運經費概算因自由車抵達花蓮後取消比賽，教育局多補助 2日經費，重新計算後

逐級核章，免備文寄送教育局。 

四、 111學年度掃地區域如《附件一》。 

生教組 

一、 已上網公告調查暑期衝刺營及新學期住宿名單、停車證需求統計。 

二、 國中部榜單製作中，高中部榜單製作完成張貼於宿舍。  

三、 新學期早餐廠商洽談中。 

國際教育處 

一、 6/30 (四)國一、二多益測驗。 

二、 暑輔授課外師：Andy、Daniel、Chris T、Tim。  

三、 111學年度 3位專任外師離職；8位留任；2位兼職外師轉專任。 

新聘 2位專任外師 Toby；Tony。111學年度總計 12位專任外師，一位兼任外師。 

輔導室 

一、 高一分組調查結果 

  

1.1 社會組  

文法藝術 數 B 

1.2 社會組  

財經商管 數 A 

2.1 自然組  

理工科技 數 A 

2.2 自然組  

生農醫學 數 A 合計 

甲 20 12 7 8 47 

乙 11 18 7 10 46 

丙 6 21 10 11 48 

丁 1 17 15 14 47 

戊 10 13 15 8 46 

己 8 4 14 18 44 

  56 85 68 69 278 

二、 高二轉組:自然組轉社會組 3人。 

三、 國二升國三參加技藝教育的人：4 人。 

四、 國一新生數理資優複試 1人。 

五、 適性輔導講座暨社群研習: 

（一） 6/22(三)8:00-13:50背起絢染的行囊。(參加人員:18人) 

1. 講師：簡月屘老師。 

2. 課程內容 

A. 8:00-9:30草木然染介紹與採拾校園當季的花草。 
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B. 9:30-10:30將自然的形色材料，透過個人的自由佈局在背包上。 

C. 10:30-11:00走向大自然運用草木染，創作獨一無二的背包。  

D. 11:00-12:00在高壓高溫的蒸煮過程，透過一個上午時間，讓創作能量自由流動

創造出專屬自己的背包品牌。 

E. 13:00-13:50課程諮詢 

（二） 6/29(三)9:00-11:00擊劍心法與練習 

1. 講師：郭麇諺（擊劍全國冠軍，東大附中擊劍社教練） 

2. 地點：軍訓教室 

3. 參加人員：藝能科老師及有興趣之老師。 

六、 6/29(三)14:00召開期末特殊教育推行委員會。 

七、 個案輔導與聯繫，期末個案統計與分析。 

八、 撰寫均質化暨優質化成果報告。 

圖書館 

讀者服務組 

★重點工作項目處理新學年度教科書相關事宜。 

資訊媒體組 

一、 重要伺服器例行資料備分。 

二、 中學部對外網路穩定度監控。 

三、 實驗室安全衛生。 

總務處 

庶務組 

一、 111年 6月 11至 111年 6月 24日已完成之工作： 

（一） 幼兒園園長辦公室 WIFI路由器安裝。 

（二） 幼兒園羅漢松黃帶枝尺蛾病蟲害消毒。 

（三） 小學部草皮種植及養護。 

（四） 小學部教室噴掃消毒。 

（五） 小學部水溝清理工程。 

（六） 小學部校園木船區開標完成。 

（七） 小學部畢業典禮場地佈置協助完成。 

（八） 小學部自然教室排水銑孔施工。 

（九） 中學部草皮種植及養護。 

（十） 中學部教室噴掃消毒。 

（十一） 中學部水溝清理工程。 

（十二） 中學部教室冷氣濾網清洗。 

（十三） 中學部學務處辦公室規劃。 

二、 目前正在進行之工程： 
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幼兒園 

（一） 教室前公布欄油漆工程。 

（二） 教室走廊油漆規劃。 

（三） 兒童遊戲場安全設施工程請購中。 

（四） 遊戲標示牌請購中。 

（五） 植生牆設計規劃中。 

（六） 大門校名牌上加設學校地址。 

小學部 

（一） 教務處辦公室整建工程。 

（二） 驅蛇、驅蚊防護作業。 

（三） 網路機房改建工程。 

（四） 東棟校舍南側樓梯遮雨棚改修工程。 

（五） 303教室牆壁防水工程。 

（六） 活動中心排水改善工程。 

（七） 第一辦公室陽光屋改建工程。 

（八） 風雨走廊延伸工程。 

（九） 外操場櫻花移植工程。 

（十） 302教室風扇損壞維修工程。 

（十一） 外操場櫻花移植工程。 

（十二） 西棟一樓北側電動鐵捲門更換工程。 

（十三） 校園廣播系統介面整合工程。 

（十四） 自然科教室桌面維修工程。 

（十五） 教學大樓 2上 3樓旋轉梯牆面壁貼破損補修規畫作業。 

（十六） 視聽教室冷氣機換修工程規劃作業。 

（十七） 視聽教室空氣品質改善規畫作業。 

（十八） 活動中心天花板燈具換修工程規劃作業。 

（十九） 教室照明系統改善規劃作業。 

（二十） 兒童遊戲場安全改善規劃作業。 

中學部 

（一） 草皮養護工程。 

（二） 綜合大樓校舍建物安檢申報作業。 

（三） 振聲樓學務處前垊石子修補工程。 

（四） 溫室排水管防漏工程。 

（五） 振聲樓乙梯 B1F牆面油漆修補。 

（六） 平板電腦充電車安裝工程。 

（七） 綜合大樓五樓照明系統改善規劃作業。 

（八） 振聲樓學務處辦公室屏風規劃施工作業。 
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人事室 

一、 各單位於 111學年第 1學期如需進用各類兼任、兼課、代課、社團活動等任課師資或

其他支援人力（含部分工時人員及工讀生），務請依行政程序簽請校長核定，且於簽

呈中檢附「進用支援人力一覽表」，註明職稱、姓名、聘用期間、工作內容、每週到

校天數、每週節數、薪資待遇及聯絡電話等資訊並加會人事室及會計室，以利辦理勞

保及薪資費用核發等事宜。因前述人員投保勞保日數係以實際上班日為認定標準，且

必須於當日辦理加保或退保，故聘用期間若有提前離職或調整到校上課上班日期等異

動情形，務請事前通知人事室，以維護當事人權益及學校投保責任。 

二、 因應總務處庶務組人力需求，已於 6月 24日辦理應徵入選者到校甄選作業。 

三、 經徵詢各部暑假行事安排，擬定本校 111年暑假期間作息規劃，並依往例請各輪值群

組協助填覆輪值表，後續依作息規劃安排輪值人員後，將印發通報及輪值表週知所有

行政同仁。 

會計室 

一、 111學年預算業於 111年 6月 16日董事會議審議通過。 

二、 配合 6月 27日至 6月 30日安永會計師事務所到校期中查核，請相關處室協助提供查

核所需資料。 

伍、 討論事項：無 

陸、 臨時動議：無 

柒、 校長補充及回應： 

一、 小學本次學生施打疫苗有兩種劑別，為避免施打錯誤劑型，請讓小朋友身上掛上不同

疫苗劑型的識別依據，如掛牌或貼紙，並於施打時請醫護人員再次確認該位學生要施

打的疫苗種類，多一分謹慎少一分失誤。 

二、 再次重申請各處室依據本校請購流程進行採購，請購單流程完畢後才可採買物品，不

可先採買後請購，遵守會計稽核及總務請購的流程。 

捌、 散會：10:20
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