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財團法人東海大學附屬高級中等學校 

108 學年度第 1 學期第 8 次行政會議會議紀錄 
時間：中華民國 108 年 11月 25日（星期一）上午 10:15 

地點：中學部三樓會議室 

出列席：如簽到表 

主席：鍾校長興能                          記錄：陳淑宜 

壹、 確認上次會議紀錄：通過。 

貳、 上次行政會議（108年 11月 11日）決議執行情形：無 

參、 主席致詞：  

一、 我上週到新竹參加兒童權利公約研習，研習目的旨在宣導人權的重要－兒童權利公

約所言之兒童是指 18歲以下的任何人，其中 12歲以下若犯罪無任何可適用的法律，

此法將於明年 6月公布，因此大家在處理學生問題時，尤其是學務處都應更小心、

謹慎。 

二、 兒童權利公約研習為無紙化研習，自報到、研習中及研習結束的簽退都無任何紙張

改以 QR code作為研習的報到及簽退，本校亦可學習。 

三、 戶外教學後可讓參加師生填寫滿意度問卷，並將結果轉知廠商，我們可將紙本表單

電子化，並請師生直接上網填寫，以簡化流程，紙本表單電子化連同上述以 QR code

辦理本校簽到及簽退等事宜，請資訊媒體組協助規劃。 

肆、 各處室工作報告： 

幼兒園 

一、 11/21感恩節活動圓滿完成，感謝總務處及附幼全體教職員工的協助。 

二、 檢視全園聯絡簿：小朋友的學習概況，有的班級有詳細的紀錄，幫助家長了解孩子不

同的學習讓學習評量更有意義。 

三、 大班拍畢業照時間題材主題教學：11/26 、11/27、 11/28 、12/4 

四、 附幼雲端平台教學、創意分享網，感謝中學志勳組長提供相關訊息。 

五、 12/20聖誕節活動聖靈的果子闖關活動，參加對象附幼小朋友。 

六、 美工組：彩繪大地於 11/14完成，場地佈置完成，感謝中學總務處提供大畫架，也謝

謝老師們集思廣益，運用班級現有的材料搭配佈置。 

七、 教學組： 

(一) 11/18檢中班第 9-12週教學紀實。 

(二) 11/25檢視小班第 10-13週教學紀實。 

(三) 幼兒學習評量於 11/30繳交第一次擬定期末評量內容。 

八、 特教組： 
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(一) 發展檢核已於 11/6（三）完成線上通報，一位中班幼童未通過複篩，已通知家長，

但家長不願通報持續溝通中。 

(二) 特教生幼小銜接通報:109學年上小學之特教生，將於 11/29前通報特教中心。 

小學部 

一、 感謝行政同仁一起腦力激盪，集思廣益完成 109學年小學部招生宣傳八字箴言「用愛

領航，樂塑全人」。藉此宣達小學部「由愛出發，品格為先，全人教育」的教育理念，

也和中學部願景「一所用愛取代圍牆的學校」相呼應，達成十二年國教學校經營理念

的一致性。 

二、 英語主題日活動成功，全校師生積極熱烈參與，尤其中文部各學年導師採同主題裝扮，

更凸顯該學年團隊精神表現，可圈可點，同時也謝謝國際處精心規劃與執行。 

三、 109學年招生說明會將至，因報名相當踴躍，家長也急於獲得相關資訊，在此提醒各

位老師與家長談話時須注意相關談話內容，避免家長產生不當聯想，徒生爭議或困擾。 

教務處 

一、 每週二字：耽：耽誤  眈：虎視眈眈 

二、 11/14（四）合唱 A團參加全國音樂比賽台中市賽榮獲優等第三名。 

三、 檢閱日記作業：30、2、9、16、23以及作業優良 3名，提報網址如下： 

https://form2.thu.edu.tw/573544。 

教學組 

一、 臺中市兒童天地 108學年度學童作文暨書法比賽校內初選： 

（一）參賽組別： 

1. 作文：分四、五、六年級三組，各校每組至多遴派 1名學童參加比賽。 

2. 書法：分中、高年級二組，各校每組至多遴派 1名學童參加比賽。 

（二）校內初選報名： 

1. 作文：四、五組推派 108學年度校內作文比賽第一名學生前往參加。 

      六年級組學生繳交一篇校內作文作業報名參加校內初選（自由報名）。 

2. 書法：中、高年級二組繳交一篇書法作品報名參加校內初選（自由報名）。 

3. 校內初選報名截止日：108年 11月 25日（星期一）中午 12：00。 

（三）其他詳情請參閱「臺中市兒童天地 108學年度學童作文暨書法比賽實施計畫」。 

二、 近期公開授課訊息： 

教學者 公開課日期 星期 節次 班級 學習領域 科目名稱 教學單元 
授課教室/

地點 

廖啟宏 

老師 

2019/11/25 一 4 五孝 語文 國語 
詩歌寫作

教學 五孝教室 

觀課教師：李佳麟老師、張勝輝老師、陳明慧老師、卓琪程老師 

註冊組 

一、 11/18～11/22 五、六年級進行【2019國際運算思維挑戰賽】，已請導師協助提醒學生

熟記學號，提早 3分鐘至電腦教室外等候，以利流程順暢。 



3 
 

二、 持續進行 12/7活動材料準備及資料單印製。 

圖書組：學生購買的字典已全數發下，如有學生未領到，請通知圖書組。 

學務處 

一、 108-1戶外教育照片已掛網。108學年度第 2 學期戶外教育需求表單已於上週發至戶外

教育群組。此次流程略有更動：在學年完成需求表後，會先請廠商確認各項需求是否

可行並進行調整。同時，各學年同步進行初步議價（學年負責門票餐食 DIY議價，行

政負責車費及各項雜支議價），最後才上簽呈。請各學年於 11/25（一）中午前回傳學

務處。 

二、 108學年度相聲比賽，請四～六年級導師於 11/26（二）下班前至東海大學電子表單系

統 https://form2.thu.edu.tw/278013完成報名。 

三、 11/27（三）早上 8：00於活動中心辦理一年級德目短講。中心德目：感恩，主講人：

毓蘭老師。 

訓育組 

一、 上週已發下「聖誕節慶祝會觀賞位置圖」，表演區為外操場中央籃球場範圍內（白線）；

紅色區域不坐人；各年段坐在紅色的外側（以藍色膠帶為界），每班 4直排，可坐到跑

道上。 

二、 109學年度起學童專車第六車需找一位隨車老師，工作時間大約是從 7：00美術館發

車 7：35到學校/放學從學校發車約 17：30送到美術館結束。請有意願的老師或有推

薦的人選與訓育組聯繫。 

三、 因原梅花金盤廠商表示已無貨源，現已與新廠商合作。新版金盤樣式不變，唯絨盒會

改成紙盒包裝。 

體衛組 

一、 請老師提醒學生回收容器類時，確實將容器清洗乾淨，如有薄膜的也請撕乾淨並丟到

垃圾桶。 

二、 11/29（五）越野賽跑活動計畫已公告。 

三、 請擔任 11/29（五）越野賽跑裁判老師於晨會結束後留下，說明越野賽跑工作事項。 

輔導室 

一、 本週週五活動為跳蚤市場，請導師依照下列時間表帶孩子進場，週四早上 08：00～10：

30為物資收取時間，屆時也會廣播請各班將物資拿到活動中心，會由志工進行整理及

標價的工作。 

二、 創世基金會有生命教育體驗的活動供導師參考，可帶著孩子到安養院表演給院民（植

物人）看，若有意願多了解的老師可以輔導室聯繫。 

國際教育處 

一、 本週金句：It is not joy that makes us grateful; it is gratitude that makes us 

joyful.常懷感恩的心就能使我們快樂。 

二、 英語主題日活動順利完成，謝謝全校老師與同仁的協助。 

三、 收集學生優良英語作品、海報給國際教育處行政同仁，供招生說明會場地布置。 
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四、 訓練六樂陳宥熙參加台中市英語說故事比賽，於 11/18～11/22至臺中市國民小學英語

暨本土語競賽網報名，比賽日期為 12/5（四）～12/6（五）。 

家長服務處 

一、 配合 109學年度招生說明會的進行，協助完成宣傳文宣品裝袋前置作業。 

二、 開學迄今（11/15），家服處接待到校參觀家長共 36組，合計 68人次（包含幼童），幼

兒園大班階段之家長參觀均已告一段落，往後將以 110學年度入學（幼兒園中班）之

家長為之後招生目標。 

三、 明年度 1月份將發行之第 64期雙月刊陸續邀稿中，截稿日期為 11/29（五），煩請各

處室及各學年負責老師協助撰稿。 

教務處 

一、 11月 21日辦理與附小有約活動，感謝附小行政同仁及小六導師熱情支持，若家長有

任何問題煩請轉知中學部教務處。 

二、 12月 14日大學英聽測驗試場佈置及交通引導已與大學部協調，細部內容規劃中。 

三、 12月 18日菁英班成果發表會邀請函已發給各主管及教師，請同仁踴躍出席。 

教學組 

一、 11/28 (四)為中學部 11月份部務會議。 

二、 11/27 (三)、11/28(四)、11/29(五)舉行第二次定期評量，持續宣導監考與應考相關

規定。 

註冊組 

一、 第二次定期評量成績輸入時間為 11/25(一)至 12/03(二)24:00止，國中部至

12/04(三)12:00止，預計 12/6(五)完成發放簡訊及寄發紙本成績單。  

二、 11/13(三)發放高三個人繁星成績百分比，11/21(四)已完成學校端上傳。 

三、 11/19(二)已完成 10702高二、三學業表現成績上傳。 

四、 預計於 11/27(三)發放高三學生購買 108學年度大學「繁星推薦」入學招生簡章及「個

人申請」入學招生簡章調查表。 

實驗研究組：臺中市教育局來函辦理 108學年度第一學期「高中優質化輔助方案」執行期程

展延至 109年 3月 31日。 

招生組 

一、 11/21與附小家長有約活動，圓滿完成。 

二、 招生禮品、關東旗、招生帆布、文宣等已開始製作。 

學務處 

一、 品德週活動因段考暫停兩週，第五梯次高一丙、高一戊班報到時間為 12/1（日）下午

4:00。第六梯次高一丁、高一己為 12/8（日）。 

二、 下週為段考週，國高中部升旗典禮暫停。 
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三、 校規為全體師生所共同遵守，教導學生遵守校規不僅僅是學務處的首要責任，也是全

校老師的義務。當我們不斷疾呼學生要謹守校規、請老師們確實執行的同時，也請我

們全體行政同仁熟悉校規內容、以身作則的共同指導學生，唯有從行政、老師到學生，

上下一致遵守校規，才能讓學生在學校裡養成良好的生活教育，延伸到校外言行能有

一定水準的表現。學務處非常需要行政同仁們的支持與合作，讓我們堅守同一標準，

讓學生有規可循、循規蹈矩。 

訓育組 

一、 校慶運動會檢討事項及建議 

（一） 補水站的設置明顯減少許多寶特瓶，明年維持作法：唯設置地點須吊掛明顯紅布條

並建議設置在救護站旁。 

（二） 建議明年不須設置氣球拱門（與活動地點相去甚遠，且風大情況下無法維持） 

（三） 運動賽事典禮僅須運動員宣示，不須另有大隊長整隊。 

（四） 競賽項目順序調整（教職員趣味競賽先進行，以利國中部同學參與）。 

（五） 大隊接力檢錄建議直接在各接力點，節省隊伍移動時間。 

（六） 邀請卡應在活動兩週前發放。 

（七） 家長休息室的招待明年會安排人事室協助。 

二、 各項音樂比賽成績優異 

（一） 女聲合唱：優等第三名。 

（二） 弦樂合奏：優等第二名，代表參加全國賽。 

（三） 弦樂四重奏：優等第一名，代表參加全國賽。 

（四） 鄉土歌謠比賽閩南語第二名、客語組第三名，雙雙代表參加全國賽。 

（五） 客家歌謠合唱比賽：佳作。 

三、 畢業紀年冊製作時程規劃如下： 

（一） 12/6（五）第五節-各班製作代表教育訓練。 

（二） 1/3（五）第五節-國三教育訓練與進度追蹤。 

（三） 2/7（五）國中上傳繳交截止。 

（四） 2/21（五）第五節-高三教育訓練與進度追蹤。 

（五） 3/2（五）高中上傳繳交截止。 

四、 12/19（四）天使之音活動，11：00-21：00需要各處室實習老師協助。 

生輔組 

一、 國民及學前教育署辦理 108學年度全國高級中等以下學校性教育（含愛滋病防治）「珍

視自己，珍愛他人」微電影創作比賽，說明如下： 

（一） 對象：全國公私立國小、國中及高中職在校學生，需有 1至 2名指導老師，且需為

現職任教之教師（含代理代課教師）。 

（二） 報名方式及送件時間：一律採線上報名，即日起至 109年 3月 13日止。 

（三） 倘對旨揭活動有其他相關問題，請逕洽財團法人杏陵醫學基金會：王晴瑜小姐，聯

絡電話：（02）29333585，電子信箱：mercymem@gmail.com，地址：116台北市文

山區景文街 43號 2樓。 

二、 近期發生學生上課躺臥教室後方、慶生吃蛋糕、藉上廁所潑水玩鬧、亂入別班教室等

嚴重脫序行為，請巡堂老師嚴加查察學生上課動態，避免類案發生。 

體衛組 
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一、 11/1-11/30辦理健康促進(那一年我們在東大一起走)，持續鼓勵老師健走。  

二、 12/2-12/5本校籃球校隊(國男、高男、高女)參加全國聯賽台中市預賽，帶隊教練：

小蔡老師。 

三、 高二甲蔡嘉哲參加總統盃全國空手道錦標賽榮獲個人對打第一名、個人型第二名。 

四、 持續督導校園環境、預防校園登革熱病媒蚊孳生。 

 

國際教育處 

一、 11月 26日星期二上午 10:50與澳洲教育局討論未來國際交流合作的可能及模式；持

續與美國 Oak Park and River Forest High School 進行討論。 

二、 12月 2日星期一外語戶外教育。 

三、 作業抽查：11 月 18 日-11月 22日高中 ESL、多元選修課程及 12月 9日-12月 13日

高中 EL。 

四、 高中多元選修課程，外師很用心教學。 

五、 寒假輔導任教教師：Paul、Erica、Xavier 及 Sun-Fan。 

輔導室 

一、 均質化寫作營，東大附中寫作營報名人數 35人； 

時間 11/9.11/16.11/30.12/7.12/14.12/28(六)9:00-12:00 

福科國中均質化好讀跨領域閱讀與寫作素養課程，報名人數 30人。 

時間: 108年 11/16、11/30、12/7，星期六上午 8:10-12:00；12/14上午 8:10-10:00。 

二、 個案輔導與家長聯繫。 

三、 大學營隊資訊可至本校網站/行政單位/輔導室下查詢，鼓勵學生參加營隊以更了解科

系。 

四、 生命教育融入國一輔導活動課程；撰寫聖誕卡片給小學部老師。 

五、 撰寫 109學年度校訂課程計畫。 

六、 11/29(五)9:00-16:20進行桌遊在自我探索教育中的應用(進階課程) 

講師：劉嵩瀚(巴斯) 亞洲體驗教育學會引導員。 

參加對象：本校藝能科老師、以及有興趣的老師與鄰近學校老師。 

七、 12/20(五)8:30-12:00 辦理名家親職適性輔導講座，講師：游乾桂老師 (治療師、作

家、演說家及醫心者，一位助人的人) 

（一） 講題：教育的幸福秘方 

（二） 對象：教師和家長 

（三） 地點：本校三樓會議室 

圖書館 

讀者服務組 

★重點工作項目： 
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一、 「學習護照」檢查： 

（一） 本學期合格點數為 15點（內容不拘）。 

（二） 檢查日期：國中部：12/10。 高中部：12/17。 

二、 「懷恩分享家-awesome爾威生講堂」：12月份、1月份場次 

序號 分享家 主題 / 主講者 開講日期 

1 
高一己  

王涵如 

NO.15  國三教育旅行 

去美國猶他州的點點滴滴 

12/13(五) 

12:35-13:05 

2 
高二戊  

林宥叡 

NO.16  我的程式生活 

學習編碼經歷與未來展望。(Arduino、C、

JAVA(SE)、SQL語言) 

12/20(五) 

12:35-13:05 

3 
高二己  

馮若蓁 

NO.17  柬埔寨國際海外志工-YMCA柬雲者 

去柬埔寨做志工做了些什麼? 

有什麼意義? 

 12/27(五) 

12:35-13:05 

4 

高二丙  

崔可晴 

 

高二乙  

陳昕瑤 

NO.18  We Love Dance. 

為什麼喜歡跳舞? 

如何當一個好的舞者 

從小的學經歷 

興趣變成專長?以後或許變成職業? 

跳舞這條路不好走 

 1/03(五) 

12:35-13:05 

三、 校內寫作比賽：「第九屆懷恩文藝獎」( 請多多鼓勵學生踴躍投稿。) 

(一) 徵文日期：至 109年 1月 2日止。 

(二) 徵文對象：全校同學。 

資訊媒體組 

一、 教學用筆電作業系統維護。 

二、 重要伺服器例行資料備分。 

三、 校園網路穩定度監控。 

四、 實驗室安全衛生。 

總務處 

庶務組 

一、 108年 11月 11日至 108年 11月 24日已完成之工作： 

（一） 幼兒園感恩節活動芳鄰通知發出。 

（二） 小學部教學大樓昇降梯、電話總機系統定期保養工程。 

（三） 小學部後門庭園球柱燈故障檢修工程。 

（四） 小學部蝴蝶園東側門（通往教學大樓）加裝鍊條固定工程。 

（五） 小學部教學大樓西側增設掃除用具掛架工程。 

（六） 小學部活動中心地下室飲水鎖更換。 

（七） 小學部北棟校舍二樓女廁照明電路改裝工程。 
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（八） 小學部北棟校舍一樓走廊燈具維修工程。 

（九） 小學部活動中心二樓廁所拖布盆抓漏工程。 

（十） 小學部校園草花補植工程。 

（十一） 小學部中文圖書館旁栽植五葉松種植工程。 

（十二） 飲用水水質檢測結果皆符合標準，並上網公告。 

（十三） 中學部二、三期校舍電梯設備保養工程。 

（十四） 中學部二期校舍中華電信管路佈線工程。 

（十五） 中學部二期校舍 B1受電室高壓管路配置工程。 

（十六） 中學部二期校舍汙水池加裝抽排馬達工程。 

（十七） 全校花木修剪添加肥料。 

二、 目前正在進行之工程： 

幼兒園 

（一） 松鼠班教室電腦播放雜音檢修工程。 

（二） 松鼠班教室地板隆起檢修工程。 

（三） 園舍建築物安全檢查工程。 

（四） 園舍草皮補土保養工程。 

（五） 園舍北側紅門換修工程。 

（六） 園舍西側儲藏室內水溝排水改善工程。 

（七） 蝴蝶班教室電腦更新規劃作業。 

（八） 中英版校名牌及地址更新工程。(改金屬字) 

（九） 園舍教室照明設備照度檢視改善規劃作業。 

（十） 園舍兒童遊戲場安全改善規畫作業。 

（十一） 園舍戲沙池洗滌水槽建置工程規畫作業。 

小學部 

（一） 活動中心冷氣保養工程。 

（二） 前門地坪石板破損換修工程。 

（三） 中文圖書館旁栽植五葉松種植工程。 

（四） 蝴蝶園棚架維修工程。 

（五） 校園草皮補植工程。 

（六） 生態池養護週邊草皮。 

（七） 活動中心清潔工程。 

（八） 園遊會攤位電力規畫工程。 

（九） 活動中心照明設備檢修工程規劃作業。 

（十） 教學大樓階梯立面美化改善工程規劃作業。 

（十一） 東棟校舍頂樓南側防水改善工程規劃作業。 

（十二） 兒童遊戲場安全改善工程規劃作業。 

中學部 

（一） 舊校舍 D棟校舍南側(媒材教室)前水泥走道維修工程。 

（二） 籃球場改建風雨球場相關工程。 
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（三） 二期校舍東面教室建置隔音工程。 

三、 第三期校舍續建工程-教學大樓目前進度：進行基地內高壓配線及光纖網路遷移配線工    

程。 

人事室 

一、 本學期學校提供之各處室單位內餐敘活動，已由人事室依往例統籌完成請購手續，各

處室本學期餐敘活動發票之核銷，請於 1月 31日前提交至總務處黃桂麗小姐。 

二、 已於 11月 18日辦理中學國際教育處 12月 1日起新聘外籍英語教師 Erica之工作許

可申請送件。 

三、 進行 108學年度全校同仁通訊資料更新校正作業，以方便公務聯繫使用。 

會計室：107學年決算業經東海大學 34屆董事會第 11次會議通過，預定於 11月 30日前陳

報教育主管機關。 

伍、 討論事項：無 

陸、 臨時動議：無 

柒、 校長補充及回應：小學部英語主題日活動相當成功，下次活動可邀請中學部國際教

育處參加相互交流。 

捌、 散會：10:38 


