
      財團法人東海大學附屬高級中等學校  

            106學年度總務處年度工作計畫 
 

壹、依據  

  本校校務發展中長程計畫。  

 

貳、願景 

一、營造溫馨友善校園環境 

二、有效支援教學與行政需求 

三、落實人性本位行政管理 

四、建立綠色環保永續校園 

參、目標 

一、加強校舍、設備之檢查及維護工作，確保學生的校園生活安全。 

  二、落實預算執行與檢討加強學校財產管理，達成財產保管之目標。 

三、推動綠化美化工作，營造優美景觀，發揮境教功能，提升學生學習 

    效率。 

 

肆、工作內容 

 

一、中學部 

實 施 項 目 體 具 措 施 
期        程 

8

月 

9

月 

10

月 

11

月 

12

月 

1

月 

2

月 

3

月 

4

月 

5

月 

6

月 

7

月 

校園美化綠化 

 

紅磚集合場斜

坡草坪維護 

            

            

設備維護 

4 樓英檢教室電

腦設備維護工

程 

 

   

         
   

設備採購 

學生宿舍浴廁

塑鋼門片更換

工程 
     

   

    
   



設備採購 
教室分離式冷

氣機汰舊換新 

      
      

      

校舍維護 
學生宿舍地磚

隆起維修工程 

   
         

   

改善工程 
舊校舍電力系

統管線地下化      
       

       

改善工程 

 

風雨球場籌建

事宜 

            

            

新建工程 

三期續建教學

大樓籌建事宜 

            

            

 

二、小學部 

 

實 施 項 目 體 具 措 施 

期   程 

8

月 

9

月 

10

月 

11

月 

12

月 

1

月 

2

月 

3

月 

4

月 

5

月 

6

月 

7

月 

校園美化綠化 
榕樹及菩提樹

修剪事宜 

            

   

設備採購 

教 室 電 子 白

板、投影機之

更新工程 

            

     

改善工程 

西棟校舍 1樓

走廊地磚更

新工程 

            

  

改善工程 
活動中心照明

設備改善工程 

            

     

改善工程 
新教學大樓排

水系統改善 

            

  

校舍維護 
校舍油漆保養

工程 

            

    

校舍維護 
東棟校舍使用

執照補照作業 

            

            

 



三、幼兒園 

 

實 施 項 目 體 具 措 施 
期   程 

8

月 

9

月 

10

月 

11

月 

12

月 

1

月 

2

月 

3

月 

4

月 

5

月 

6

月 

7

月 

校園美化綠化 

戶外活動廣場

草坪植栽維護

工程 

            

            

設備採購 
活動室投影機

安裝工程 

            

   

設備採購 

網路增加網點

及無線基地台

工程 

            

   

校舍維護 
廚房天花板整

修工程 

            

  

校舍維護 

大門改善規劃

作業屋瓦換修

工程 

            

            

校舍維護 
校舍使用執照

補照作業 

            

            

 

 


