
【學生須知】 

一、學生請假流程 

(一)學生當日需臨時請假時，請家長本人於 7：30 前電話聯繫導師請假，

或撥打學務處電話，由學務處人員轉達導師；電話請假後，學生後續

仍需填寫請假卡，辦理手續始可完成請假。 

(二)電話資料；高中部導師室分機 1370-1373、國中部導師室分機 1360-

1362)、學務處分機(分機 1300、1310、1311、1320、1321、1323、1330)。 

(三)學生上課期間臨時辦理事、病假，需經由導師或學務人員電話聯繫家

長確認後，由學生填寫「臨時外出證」後，始可外出。 

(四)病假： 

1.申請病假 3 天(含)以內:檢附就診收據證明，學生因病在家中休養，

家長應註明學生未到校期間所處地點。 

2.申請病假 4天(含)以上:一律檢附醫生診斷證明。 

3.事後申請，於上課日起十日內（不含假日）應完成請假手續，逾期未

完成，視同缺課。 

4.當學期無就醫證明之病假，經常以家長書面證明替代者，得不予准假

或以事假辦理。 

(五)事假： 

1.申請事假 3天(含)以內:家長於假卡說明請假理由。 

2.申請事假 4 天(含)以上，除家長於假卡註明請假理由外，應檢附證

明資料(如機票、 面試通知單等)。 

3.事假請於事前完成；因故可於事後申請，於上課日十日內（不含假

日），應將假卡送交學務處完成請假手續，逾期未完成，視同缺課 

(六)生理假: 

女性學生因生理，每月得請生理假一日；家長應於假卡，註明學生未

到校期間所處地點 

(七)喪假： 

1.對象限為直系親屬（另含外祖父母）。 

2.規則依照事假方式處理之；應檢附「訃聞」佐證。 

(八)公假 

學校所調派之公假須由申請單位以公假單方式辦理，並需於公假前一



天需完成請假手續。 

(九)考試： 

舉行校內能力測驗活動時，若因特殊狀況無法到校參加考試時，請依

本規範填寫學生假卡，完成請假手續後，由教務處或國際教育處等單

位 ，酌情處置補考資格或測驗成績事宜。 

(十)依據高級中等學校學生學習評量辦法第 25條所示，學生曠課及事假之

缺課節數合計達該科目全學期總修習節數三分之一者，該科目學期學

業成績以零分計算；為避免學生不良缺曠課紀錄，影響學生個人課業

成績，協請督促學生若因緣故未到校，請依照規範完成請假手續。 

(十一)家長可透過學生線上查詢系統即時查閱學生出缺勤及獎懲狀況。         

查詢路徑:東大附中官網首頁\分類導覽\學生\國高中學生線上查詢

系統\請輸入帳號：學號、密碼：身分證字號(第一字母大寫)即可查

詢。 

二、本校學生改過遷善銷過作法 

(一)本校銷過流程: 
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3-2 銷過失敗 
●學生違反校園生

活規範，或不遵
守班級常規等 

●銷過執行中，未
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(二)執行方式分為愛校(班)服務與心得反省，銷過時數、期限與心得反省字

數，規範如下： 

三、學生服裝儀容規定已列入各班生活榮譽競賽，學生應自主管理。 

(一)校名、學號依規定繡好，按學校規定制式穿著，勿私做及修改款式。 

(二)全班服裝穿著須一致，並按課表編排著裝，當日有體育課之班級，應穿

著運動服、球鞋到校；未上課育課時，一律穿著季節所規定之服儀。 

(三)書包：使用學校書包或學校背包，外觀保持清潔。 

(四)鞋：制服搭配黑色皮鞋，運動服搭配球鞋。鞋子可無鞋帶，但為求安全

起見，勿穿著涼鞋、懶人鞋或洞洞鞋；皮鞋上沒有花樣，並勿穿著牛津

鞋、厚底鞋、尖頭鞋或皮靴。 

(五)皮帶：男生制服褲，繫上學校皮帶。 

(六)配件：穿著冬季長袖制服上衣時，須依制服原設計配戴領結或領帶。 

(七)冬季：冬季若氣候過冷，可於學校規定之外套內加穿禦寒衣物，並可戴

圍巾、手套、毛帽。 

(八)飾品：禁戴戒指、項鍊、耳飾、手鍊，不用化妝品、指甲油以維護健康。 

(九)便服：週三穿著便服，以不露肩、肚臍、屁股、不失學生身分為原則。 

(十)頭髮：頭髮型式，以不染、不怪、不亂，易整理為原則。 

四、手機管理： 

(一)為提升學生學習成效，並培養學生正當生活作息，避免過度依賴 3C手

機產品，本校實施學生行動載具（手機）統一管理，若違規將依校規，

給予小過處份。 

(二)學生攜帶手機到校，應恪遵「到校關機，放學開機」之原則，並統一繳

交至手機箱內統一保管，在校期間未經申請、許可，不得使用手機。 



(三)上課期間，家長如有緊急聯繫學生之需求，請撥打學務處校安專線： 

(04)2350-4545；或導師室專線：(國中部：1360、1361、1360；高中部：

1370、1371、1372)代為轉達。 

(四)學生申請攜帶手機到校，需自行承擔損壞或遺失風險，學校僅代為保

管，概不負賠償之責。 

五、性平教育、法治教育宣導： 

(一)為宣導性平及法治教育，本學期各年級均排定週會時間實施講座。另本

校教育人員知悉疑似「性別事件」時，有通報責任，應即通知生活輔導

組長知悉，本校應於 24小時內向本市教育局「法定」通報;除有調查必

要或基於公共安全之考量者外，本校對於當事人及檢舉人或協助調查

之人之姓名或其他足以辨識其身分之資料，應予以保密。 

六、友善校園宣導： 

(一)交通安全宣導資料來源: 資料來源:168 交通安全入口網 

 

(二)反毒宣導；資料來源:反毒大本營 

 


