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財團法人東海大學附屬高級中等學校 

113 學年度第 1 學期第 21 次行政會議會議紀錄 
時間：中華民國 113 年 12 月 23 日（星期一）上午 9:00 

地點：綜合大樓三樓會議室 

出列席：如簽到表  

主席：鍾校長興能                             記錄：陳淑宜 

壹、 確認上次會議紀錄：通過。 

貳、 上次行政會議（113年 12 月 16 日）決議執行情形：無 

參、 上次行政會議主席交辦事項： 

一、 四個梯次招生活動圓滿結束，感謝教務處設計及規劃活動。明年申請入學請教務處掌握招生

人數，並調整招生策略。 

二、 學生事件發生後，導師應發揮能量，掌握事件情況並馬上聯繫家長，於 24小時內完成事件善

後處理。 

三、 最近流行空氣針玩具，隱藏危險，請學務處掌握學生攜帶該類物品到校情況，並做安全宣導

以預防危險發生。 

四、 請總務處多注意並做好小學地基維護工作，預防凹陷及裂縫等情況出現。 

肆、 主席致詞：請各處室先行報告，稍後再進行問題討論 

伍、 各處室報告： 

教務處 

一、 近期重要活動 

（一） 12/23(一)10:00-11:30行政 AI講座。 

（二） 12/24(二)12:00課程發展委員會議。 

（三） 12/25(三)13:00菁英班專題成果發表會。 

（四） 12/26(四)17:00部務會議。 

二、 12/20已寄送自我探索營隊成績，並通知直升入學、弟妹優先入學、營隊優秀入學報到時程。 

三、 第十屆菁英班專題成果發表「成己合十」於 12/25(三)13:00假東海大學茂榜廳辦理，邀請校

長、主任們一起參加。 

四、 114/1/6(一)10:00辦理教學大樓五樓視聽教室智慧螢幕教育訓練。 

五、 國一己尤生家長上週五至教務處申請欲至合作式中途班就讀，目前尚在了解申請程序。 
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學務處 

近期重要活動 

一、12/23(一)天使之音，晚上 18:30，邀請校長簡單開

場。 

二、12/26(四)家長期末大會上午 09:00 

12/27(五)班會時間高二交通安全宣講。 

三、12/30(一)性平會議，時間:12:00 

四、預劃 12/30(一)辦理住宿生電影獎勵活動，達標人數

77人(高 56+國 21) 

 

 

 

 

6.導師會議加強宣導導師責任時間，宣導後巡視情形，高中部改善情形: 

球隊訊息 

國中組 

12月 21日對新光國中 29:42，敗。 

12月 22日對大華國中 34:39，敗。 

12月 23日上午 11:00，對弘文國中，地點:育英國中。 

今日還有一場賽事，無緣晉級。 

高中組 

以預賽分組第二名進入二輪複賽淘汰賽 

下午 1點對葳格高中，比賽地點台中一中。 
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輔導室 

一、 12/18(三)自殺防治通報一位高三乙學生，目前學生在豐原醫院住院中，預計住院兩周，

12/20(五)與家長聯繫，家長正在去看孩子的途中，還不清楚孩子住院狀況，今日將撥電關心

孩子狀況並約開個案會議時間。 

二、 12/20(五)通報三案性平通報，一案高二甲，另兩案為國一(行為人國一庚，被行為人一位國一

乙一位國一丁一位。 

三、 12/31(二)8:30-11:30廖三致檢察事務官之親職講座，報名人數大約 130人，請總務處協助場

地之布置及講師接送。 

國際教育處 

一、 12/21(六)下午多益校園考試順利進行，感謝三位導師的協助與幫忙 
二、 12/23(一)中午國中英語讀者劇場頒獎 
三、 12/26(四)17:40 長堤寒假國中遊學行前說明會，地點：三樓會議室 
四、 12/27(五)113-2 高一下學期彈性課程「外交小尖兵」甄選報名截止。 
五、 外籍教師 Chris P.因個人生涯規劃於本學期結束後離職，所遺課務遴聘新外師或課務調整安排

予其他外師。 

總務處 

一、配合 12月 23日天使之音活動，總務處依規劃進行相關採購及羽球館桌椅排列作業。 

二、配合 12月 25日菁英班專題成果發表，總務處依規劃協助進行相關設備搬送、載運作業。 

三、配合 12月 27日教育局蒞校稽核作業，總務處於前一日下班後進行三期停車位保留作業，稽核

當天中午開放三期電梯供來賓使用。 

四、上週五發生學生蓄意將衛生紙塞入二期一樓、四樓男廁小便斗，造成阻塞無法使用，當天已緊

急請廠商協助排除後恢復正常使用。敬請學務處協助向學生宣導愛護公物，若經發現故意破壞

行為將依相關規定進行公物修復費用求償。 

陸、 討論事項：無 

壹、 臨時動議：無 

貳、 重要補充及回應： 

一、 請在導師會議及部務會議多稱讚老師在教學、輔導管教與班級經營上用心付出等優秀表現外，也

請行政同仁與老師站在同一陣線，幫助老師減壓，幫助老師引導學生能有自動學習的風氣，我們

有許多老師在早上自習時間用心教學、放學後加強輔導，在午飯時培養良好用餐風氣，希望教

務、學務、輔導、人事及國際教育處等行政同仁，能瞭解每位老師教學理念，及管理學生等個人

風格，幫助並鼓勵老師，成為老師的後盾，培養行政與老師間的共同理念。 

二、 114.1.17大學部將開放學生考場供考生確認，請提早管制小學停車場。 

三、 請教務處能提前瞭解學測試場，提早進行安排，降低考試當日不方便等情況發生。 

參、 散會：9:45 


