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財團法人東海大學附屬高級中等學校 

113 學年度第 1 學期第 18 次行政會議會議紀錄 
時間：中華民國 113 年 12 月 02 日（星期一）上午 9:00 

地點：綜合大樓三樓會議室 

出列席：如簽到表  

主席：莊主任欽淇                             記錄：陳淑宜 

壹、 確認上次會議紀錄：通過。 

貳、 上次行政會議（113年 11 月 25 日）決議執行情形：無 

參、 上次行政會議主席交辦事項： 

一、籃球隊、擊劍隊、住宿生狀況請教練、宿舍老師主動關心並以多方輔導模式協助導師進行

輔導管教。 

二、住宿生發生意外或事件，請行政第一時間介入處理，並通知家長。 

三、聘請保全的目的在維護學生的安全，請總務處與保全公司做好溝通，請保全於上班時間

時，應隨時注意學生過馬路之交通安全。 

四、數位混成教學請外師及各科教學研究會納入教學重點，並納入本季績效評比重點。 

肆、 主席致詞：請各處室先行報告後再討論後續事宜。 

伍、 各處室報告： 

教務處 
一、 近期重要活動 

（一） 12/2(一)10:00博文校園智慧 APP廠商說明 

（二） 12/2(一)12:20自我探索營隊行前會議 

（三） 12/4(三)12:55學科召集人會議 

（四） 12/5(四)11:00-11:30華中師範大學參訪 

（五） 12/6(五)12:55國中國語文競賽 

（六） 12/7(六)自我探索營隊第一、二梯次 

二、 已完成 114學年度高中整體課程計畫填報。 

三、 招生組網頁已統整各處室學生相關資訊，資訊以網頁連結方式呈現，請各處室定期確認內

容是否更新。 

四、 第二次定期評量考場違規：數學考科窺視同學答案、國語文考科學生疑似交談。 

學務處 
一、 近期重要活動 

（一） 12/8(日)品德週第四梯次(丁戊己) 

（二） 12/3(二)支援國際處戶外教育 

（三） 12/6(五)12:00召開霸凌會議防制委員會 

二、 校隊訊息： 

（一） 籃球隊：12/6教育部高中組乙級籃球聯賽 

預賽賽事 

12/2(一)早上 11:00對上長億高中。 

12/3(二)早上 11:00對上台中高工。 
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12/4(三)中午 12:00對上大明高中。 

（二） 擊劍隊：11/30-12/1參加議長盃擊劍賽榮獲 3金 12銀 7銅 

東海大學(校友)男子軍刀團體金牌 

輔導室 
一、協助高三身障生報名 114學年度身心障礙學生升學大專校院甄試。 

二、公告高二轉組說明，申請轉組截止 113年 12月 20日。 

三、國三戊與國二甲中午打架事件，因國二甲顏生因國小不好經驗不願意進入輔導室，輔導室

持續關心國三戊陳生，提醒近期不靠近國二甲教室。 

國際教育處 
一、 寒假遊學團： 

（一） 國中行前會議資料已經發給學生 

（二） 12/10 17:40 辦理高中行前說明會 

（三） 12/26 17:40 辦理國中行前說明會 

二、 12/7自我探索活動：協助外師為 David S、Tom、Daniel 

三、 辦理優質化跨文化社群講座： 

（一） 題目：語言教學現場再進化，AI與真人教師的協作課 

（二） 講師：蕭崇聖(東海大學 AI學習體驗設計專班核心工作坊講師) 

（三） 日期：12/6 (五)12:50~14:50 

四、 ESL/EEP課程：寒假 ESL課程教師配課完成 

總務處 
一、配合中學部辦理國一新生自我探索活動，總務處週五晚間將先進行斜坡前方停車位管制，

活動當天將開放中學部二期、三期地下停車場及輔導室後方斜坡供車輛停放，開放時間至

當天下午 5：45分止進行保全設定。另為方便車輛停放小學停車場的家長步行至中學部，

活動當天亦將循往例開放乳品加工場旁鐵門及小學守衛室前鐵拉門供家長通行。 

二、本週 12月 4日（三）上午 08：00辦理國一童軍活動招摽作業，09：00辦理國二育樂營

招標作業，會議通知已發送給採購委員及審查老師，敬請協助出席與會。 

三、近日開始進行聖誕節燈飾佈置作業，預計本週完成。 

四、今天下午 2點於本會議室進行總務處庶務組職員招聘電腦實作測驗。 

陸、 討論事項：無 

柒、 臨時動議：無 

捌、 重要補充及回應： 

一、請教務處將招生相關問題說明提供給行政同仁周知，讓接到家長電話的同仁能直接為家長

解惑，若遇到細節性問題再轉到教務處回應，給家長良好觀感。 

二、請各科備課時應含數位教學如 AI運用等內容，以充實學生數位學習課程。 

三、下週六同時有中學部及小學部招生活動，多加注意相關交通管理應作好因應準備。 

四、蒐集國一新生入學相關情資，以利評估明年學生入學人數。 

五、請大家協助評估，小學校門口是否配合新建東棟建築改至小學停車場方向。 

六、中學部月會可參考小學部週報製作模式，將宣導重點集中，以吸睛方式讓學生一目了然，

以利重點傳達。 

玖、 散會：9:45 


