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財團法人東海大學附屬高級中等學校 

113 學年度第 1 學期第 17 次行政會議會議紀錄 
時間：中華民國 113 年 11 月 25 日（星期一）上午 9:00 

地點：綜合大樓三樓會議室 

出列席：如簽到表  

主席：莊主任欽淇                             記錄：陳淑宜 

壹、 確認上次會議紀錄：通過。 

貳、 上次行政會議（113年 11 月 18 日）決議執行情形：無 

參、 上次行政會議主席交辦事項： 

一、能夠直接與大學部合作國際教育是本校獨有的優勢，請多與大學國際教務處討論課程或活

動合作之可能性。 

二、小學活動中心投影機請總務處於下週招生活動前完成維修。 

三、早修巡堂發現部份班級未完善規劃班級活動，致使學生無所事事或趴睡，應協助導師加強

班級經營，讓學生到校後可自動自發進行環境掃除或班級晨讀。 

肆、 主席致詞：請各處室先行報告後再討論後續事宜。 

伍、 各處室報告： 

教務處 
一、 近期重要活動 

（一） 11/27(三)、11/28(四)第二次定期評量 

（二） 11/28(四)16:10部務會議 

（三） 11/28(四)部務會議後：課程諮詢教師會議 

二、 小六自我探索營隊已完成候補遞補。 

三、 學測考場出借乙案，大學部已規劃於管院大樓設立考場，上週有詢問附中小幼 1/17-

1/20是否有重大活動，業已彙整回覆。 

 
四、 高中學習扶助課程已發下報名表，預計第二次定期評量後開課。 

五、 教師表現： 

（一） 陳金香老師指導學生參加臺中市師生鄉土歌謠比賽獲原住民族語系優等。 

（二） 吳季瑾老師反應課務及帶班壓力大。 

（三） 假日返校自習狀況討論。 
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學務處 
一、11/27(三)中午學創人員考核會議。 

二、11/29(五)12:00性平會議：高中調查報告、小學不提申請、國一戊新案。 

三、12/1(日)第三梯次國中品德週(國二甲乙丙)16:50開訓典禮。 

四、教師觀察： 

（一） 針對國一戊性平事件發生，國一戊班級導師、輔導室及黃教官，積極聯繫與模擬各種

可能發生處置對應，於 11/22會議有初步的處理方向與處理作為。 

（二） 宿舍事件發生教組第一時間能掌握事件狀況積極聯繫，生教組的處理事件搭配蠻順

手，皆能相互補足及因應討論。 

（三） 國一乙導師於近期兩次事件(運動會與本次事件)，發現導師當下面臨突發事件，情緒

比較急躁些，從中給予老師一些方向與引導。 

（四） 許老師在 11/22(五)上班途中車禍，右肩鎖骨斷裂，於 10點 30分開刀，本週請假一

週休養，有提醒老師本週體育科要給期中成績。 

輔導室 
一、11/25-11/26輔導主任會議(高雄) 

二、國一戊性平案 

（一） 導師於 11/20(三)放學時知悉並告知學務處及輔導室。 

（二） 11/21(四)經導師及學務處了解後輔導室進行性平通報，中午導師、教官找相關男生

約談。 

（三） 11/21(四)第七節課輔導老師約談被行為人。 

（四） 11/21(四)放學後與爸爸會談，與會人員：輔導主任、輔導教師、學生家長。 

（五） 11/21(四)晚上與導師會談後續家長學生處理狀況。 

（六） 11/22(五)第四節約談行為人。 

（七） 11/22(五)第六節入班宣導，宣導人員：生輔組長、輔導教師。 

（八） 11/22(五)第七節系統會談，與會人員：輔導主任、學務主任、生輔組長、生教組

長、導師、輔導教師、學生家長。 

國際教育處 
一、 戶外教育： 

（一） 各項準備工作持續進行(教師訓練、保險、分組、用餐桌次、行前溝通等) 

（二） 本週二中午 12:00~12:45依年段召開行前說明會 

二、 ESL/EEP： 

（一） 成績預警：成績已發下給國中部各班導師，本週收回家長簽名回條 

（二） 請購下學期上課用書 

（三） 高中外語作業檢查 

三、 國中寒假遊學團： 

（一） 行前資料上週發給學生 

（二） 12/26  17:40辦理行前說明會 

四、 國際交流： 

（一） 鳥取附中校長上週回信將於 5/29 下午與本校進行交流 

（二） 與旅行社討論交流日程及調整行程規畫安排 

五、 近日師生表現： 

（一） 外師 Dan認真籌備下學期 PA Night表演活動，本週與之討論表演內容安排增刪。 

（二） 上週外師 Daniel發現同學會在課堂中以為老師不聽不懂中文，會以中文說學生綽號

且部分同學會起鬨導致被取綽號的同學不開心，請辦公室協處後通知導師，導師第

一時間連絡家長並嚴厲告誡學生，後續懲處交由導師辦理。 
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總務處 
一、昨天 11/24日已經順利完成小學部、幼兒園電表安裝作業，感謝全校同仁的協助、配合。 

二、昨日台電公司臨時通知到校進行台電公司配電室電壓量測作業，業已順利完成。 

三、配合小學部辦理小一新生入學說明會，總務處開啟中學部二期、三期地下停車場及輔導室

後方斜坡供小學部教職同仁停放車輛。經觀察二期、三期地下停車場已足夠車輛停放，故

本週六 11/30日調整開放停車範圍，將不開放斜坡拒馬，週五晚間將先進行斜坡前方停車

位管制。 

四、因應大學召開『校建會』審議小學部興建大樓案，檢視設計師提供之簡報資料有發現誤植

部分已請建築師事務所龍經理修正完畢，並重新傳送更新後資料給大學總務處營繕組。 

五、有關大學部計畫要求附屬中學（含小學部、幼兒園）網路不經大學部電算中心一事，已先

進行對應方案規劃，包含申請台中教育局網路、DNS集中管理(設 2定費用 12000)、IP網

段重新設定、ADSL租用(費用視頻寬而異)及網路維護保養（每月約 5-6萬元）等事項。 

六、預告 12月 4日（三）上午 08：00辦理國一童軍活動招摽作業，09：00辦理國二育樂營

招標作業，已個別通知採購委員協助出席與會。 

陸、 討論事項：無 

柒、 臨時動議：無 

捌、 重要補充及回應： 

一、籃球隊、擊劍隊、住宿生狀況請教練、宿舍老師主動關心並以多方輔導模式協助導師進行

輔導管教。 

二、住宿生發生意外或事件，請行政第一時間介入處理，並通知家長。 

三、聘請保全的目的在維護學生的安全，請總務處與保全公司做好溝通，請保全於上班時間

時，應隨時注意學生過馬路之交通安全。 

四、數位混成教學請外師及各科教學研究會納入教學重點，並納入本季績效評比重點。 

玖、 散會：9:47 
 


