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財團法人東海大學附屬高級中等學校 

113 學年度第 1 學期第 11 次行政會議會議紀錄 
時間：中華民國 113 年 10 月 14 日（星期一）上午 10:05 

地點：綜合大樓三樓會議室 

出列席：如簽到表  

主席：鍾校長興能                             記錄：陳淑宜 

壹、 確認上次會議紀錄：通過。 

貳、 上次行政會議（113年 10 月 7 日）決議執行情形： 

案由一：擬修訂校內章則部份法規之訂定修正層級【提案單位：秘書室】 

決 議：通過。 

執行情形: 擬提案至期末校務會議討論，通過後公告施行。 

案由二：擬修訂「財團法人東海大學附屬高級中等學校圖書館借閱管理要點」。【提案單位：圖

書館】 

決 議：通過。 

執行情形: 擬提案至期末校務會議討論，通過後公告施行。 

案由三：擬修訂「財團法人東海大學附屬高級中等學校圖書館管理辦法」。【提案單位：圖書

館】 

決 議：通過。 

執行情形: 擬提案至期末校務會議討論，通過後公告施行。 

案由四：擬修訂「財團法人東海大學附屬高級中等學校圖書館圖書捐贈獎勵要點」。【提案單

位：圖書館】 

決 議：通過。 

執行情形: 擬提案至期末校務會議討論，通過後公告施行。 

參、 上次行政會議主席交辦事項： 

一、 中學部本學期取消升旗活動後，請觀察是否對學生生活教育、班級經營產生重大影響，並

防範未然。 

二、 中學部有定期進行教室牆面粉刷，但各班講台油漆斑駁，請總務處安排是否重新油漆。 

三、 幼兒園門面更新工程，請最晚於寒假前開始施工。 

四、 請各單位再次檢視各項辦法，是否符合程序，未符合程序者，請盡速提案修正。 

肆、 主席致詞：請各組先行報告，再行討論重要事項。 

伍、 各處室報告： 

教務處 
一、 教務處近期重要活動： 

（一） 10/14(一)-10/15(二)第一次定期評量 

（二） 10/18(五)-10/19(六)高一己戶外教育。 

隨隊師長：江謨伊老師、洪佩鈺老師 

（三） 10/19(六)第一次大學英語聽力測驗，週六課輔暫停一次 

二、 112學年度學習歷程檔案已完成提交。 

三、 臺中市預計於本週起開始國中無預警正常化訪視，煩請各處室協助提供訪視資料，紙本資

料請提供給教學組、電子資料請更新於以下網站： 

https://sites.google.com/hn.thu.edu.tw/junior-teachvisit/ 

https://sites.google.com/hn.thu.edu.tw/junior-teachvisit/
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四、 114年充實一般科目教學設備需求調查如下，各處室若有相關設備需求可參考採購清單，

並填寫於以下表單中： 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1VRbLmoJT48MABf9yUUzTiKWMo6oN6R-

qiPNHVBdw0j4/edit?usp=sharing 

五、 行政小學文宣宣導尚有兩組未完成，感謝各行政同仁協助。 

 
 

學務處 
一、10/15(二)第一學月集會流程： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(一) 國中場宣導事項 

1. 國際教育處：讀者劇場 

2. 教務處：作業普查、晚自習報名 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1VRbLmoJT48MABf9yUUzTiKWMo6oN6R-qiPNHVBdw0j4/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1VRbLmoJT48MABf9yUUzTiKWMo6oN6R-qiPNHVBdw0j4/edit?usp=sharing
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3. 學務處：運動會注意事項、製教師節手做卡片抽獎，國中部各年段抽 3名。 

二、 高中場： 

1. 頒獎：全國高中地理奧林匹亞金牌 

2. 國際教育處：外交小尖兵 

3. 教務處：作業普查、高三英語聽力測驗、晚自習報名、重補修開課說明 

4. 學務處：運動會注意事項、製教師節手做卡片抽獎，高中部各年段抽 3名 

二、品德教育週週日流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、10/16疫苗施打： 

早上 08:30開始，教職員時間安排在第四節與第八節。 
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四、10/17-18參加全國學務主任會議，地點於臺中金典酒店。 

 

輔導室 

本週活動 

一、113學年度高中學測祈願祝禱活動 
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國際教育處 
一、外語期中考準備。 

二、外交小尖兵及國中讀者劇場於 10/15 段考後集會上台練習，並於段考後加強集訓。 

三、多益校園考試報名 38 人，持續鼓勵報名中 

四、寒假遊學說明會： 

 10/16 英國遊學團(國中)說明會 18:00 5F 視聽教室 37 人 

 10/17 英國遊學團(高中)說明會 18:00 5F 視聽教室 9 人 

五、北星高校交流活動安排：11:00~15:00 

（一） 高一、二個班預計每班招募 5 位學生志工共計 60 位學生 

（二） 表演活動：熱舞社、合唱團 

（三） 交流活動：與學生志工一起用餐、參觀校園、體驗活動(待確認) 
六、近期教師表現 

（一） Tom、Ryan、Patrick、Daniel協助指導學生對外比賽，負責認真。 

（二） Daniel老師希望明年能開設西洋棋社，目前會利用下課時間教同學下西洋棋引發學

生學習興趣及動機。 

（三） Ryan老師每堂下課都協助維持課間秩序，並樂於協助其他外師解決簡單的電腦設定

問題。 

（四） Tony老師主動協助本年度招生活動外籍教師安排。 

 

總務處 
一、 今天下午三點召開幼兒園入口意象修改後說明會議。 

二、 10月 15日下午邀集中原機電到校進行學校用電契約容量調整會議。 

三、 預定 10月 25日（五）下午三點於綜合大樓三樓會議室召開總務會議。 

四、 辦理中學部公訓及自強活動詢價作業。 

五、 聯繫沃根公司商議幼兒園入口意象設計費減價事宜。 

六、 辦理小學部一～六年級戶外教育招標、簽約作業。 

七、 本週六 10月 19日、20日進行牧養中心防水工程。 

八、 守衛室旁小六同學使用之樓梯扶手因出現生鏽狀況，已聯繫廠商於本週六進行維修上漆

作業。 

陸、 討論事項：無 

壹、 臨時動議：無 
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貳、 重要補充及回應： 

一、北星高校至本校參訪工作分配及流程，可參考小學部中教大參訪工作分配表，將當日流程

及工作分配公告相關同仁週知，讓當日參訪能順利進行：國際教育處。 

二、中等教育化學科教師師資培育可能於 2025年歸零，物理科、生物科教師投入教育界人數也

持續減少，教師荒問題嚴重，請應及早規劃做好教師師資儲備，以因應學校需求：教務處

及人事室。 

三、高一學生早修時間出席率高達九成，代表導師班級經營與師生溝通良好，請持續鼓勵導師

保持。 

參、 散會：9:54 

 


