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財團法人東海大學附屬高級中等學校節約能源推動小組作業要點 

                                         98 年 11 月 03 日第 10 次行政會議討論通過 
106 年 9 月 26 日行政會議修正通過                         

壹、 依據 

    教育部 96 年 6 月 26 日台環字第 0960096530 號函「加強政府機關及學校節約能源措施」

之規定成立節約能源推動小組(以下簡稱本小組)。 

貳、 目的 

     一、為推動本校節約能源管理工作，使能源充分有效利用，以期達到用電 

         與用油量不成長之目標。 

     二、加強推廣節能減碳教育，使人人養成節約能源之良好習慣及態度。 

參、 組織 

本小組由校長擔任召集人，總務主任為副召集人，另置能源管理人員一人，由庶務組長

擔任；小組成員包括教務主任、學務主任、總務主任、國際教育處主任、輔導主任、圖

書館主任、人事主任、會計主任、文書組長、庶務組長、出納組長、教學組長、註冊組

長、資訊媒體組組長、訓育組長、生輔組長、體育衛生組長。組織架構(如附件一)及工

作執掌(如附件二)。 

肆、 工作任務 

本小組為本校實施節約能源管理單位，主要負責工作如下： 

一、 研議校內能源使用規則、目標及計畫。 

二、 擬定年度節約能源計畫及措施內容、執行人力及預算經費。 

三、 彙整年度使用能源統計資料並定期檢討校內能源使用狀況。 

四、 定期檢視校內各使用能源設備之能源使用效率並檢討改善。 

五、 宣導及教育節約能源知識，並舉辦節約能源相關活動。 

六、 節約能源工作執行成效考評與檢討。 

伍、行政作業所需經費除由教育部獎補助款、專案補助經費申請核撥外，其餘由本校配合款、

維護費及業務費等相關科目預算支應。 

陸、本小組每年由召集人定期召開會議檢討執行成效，並視業務需要由各委員建請召集人召

開臨時會議。小組會議由召集人擔任主席，召集人因故未能出席時，由副召集人擔任之。 

柒、評核 

    本小組每年度擬定具體可行之節能措施及計畫，委由各權責單位推動執行，並定期紀錄

及查核與自我評量及檢討。執行成效良好之單位得由本小組簽陳 校長敘獎。 

捌、本要點經行政會議通過，陳請 校長核定後公佈施行，修正時亦同。 
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附件一 

財團法人東海大學附屬高級中等學校節約能源推動小組編組組織架構 
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附件二              

財團法人東海大學附屬高級中等學校節約能源推動小組工作執掌 

項次 權 責 單 位 負  責  工  作  項  目 負責人 

1 召集人 總理本校節約能源推動小組各項業務。 校長 

2 副召集人 
協助規劃節約能源推動小組相關業務，並召開

會議檢討改進。 
總務主任 

3 能源管理人 本校能源用量監控及相關資料彙報。 庶務組長 

4 
總務處 

(總務主任) 

1. 擬訂本校節約能源推動計畫。 總務主任 

2. 製作、張貼日常節約能源標語，以養成節約

能源之習慣(行政辦公室)。 
文書組長 

3. 策劃、執行節約能源措施：各處室及教室填

報空調溫度紀錄表；用電抄表紀錄。 
庶務組長 

4. 擬定本校水電管理暨節約能源實施辦法，每

週定期檢測維修及保養各項水電設備。 

5. 定期進行學校水電費支出統計分析，檢討並

擬訂合理用電契約容量。 
出納組長 

5 

教務處、 

國際教育處 

(教務主任、 

國際教育處 

主任) 

1. 利用各項教學活動，將節約能源概念融入各

科教學。 
教學組長 

2. 製作、張貼日常節約能源標語，以養成節約

能源之習慣（教室、專科教室及其他教學空

間場所）。 

註冊組長 

 

6 

學務處、輔導室 

(學務主任、 

輔導室主任) 

1. 辦理節約能源相關主題之講座。  
訓育組長 

2. 定期宣導節約能源相關資訊。 

3. 每日導護時間檢視及查報教室節能相關事項。 生輔組長 

4. 鼓勵同仁搭乘大眾運輸交通工具或騎腳踏車

上、下班，響應健康節能活動。 
體育衛生組長 

5. 輔訓各班環保股長，落實班級水電管理。 

7 

 

圖書館、 

(圖書館主任) 

 

1.蒐集及彙整節約能源相關教材及教學媒體。 

2.協助提供各組相關資訊設備及技術支援。 
資訊媒體組長 

8 

人事室、會計室 

(人事主任、 

會計主任) 

本小組各項業務相關活動經費預算之審核及核

銷。 

人事主任、 

會計主任 

 


