
15.財團法人東海大學附屬高級中等學校 

學生成績登錄及更正作業要點 

108 年 01 月 15 日校務會議通過 

107 年 11 月 06 日行政會議通過 

107 年 01 月 23 日校務會議通過 

一、為慎重處理學生成績登錄及更正之程序，以維護學生成績之公平公正，依高

級中等學校學生學習評量辦法第二十七條之規定，訂定「財團法人東海大

學附屬高級中等學校學生成績登錄及更正作業要點」(以下簡稱本要點)。 

二、授課教師應使用本校網路成績輸入系統登錄成績，登錄完畢經確認送出後即

完成成績繳交。授課教師得將成績繳交結果自行存檔或列印存查，俾成績有

疑義時，依本要點規定辦理更正。 

同一科目由二位以上教師授課者應自行協調一人負責總合學生學期成績，並

依前項方式完成成績登錄作業。 

三、成績登錄方式：  

(一)定期評量、日常生活表現及學期成績由教師進入本校網頁「教師線上查

詢系統」輸入成績，成績輸入完畢後，請自行列印紙本，確認無誤後簽

章，繳至註冊組備查。  

(二)補考、重修、補修、自學輔導成績，教師應將成績記載於成績登記表並

簽章繳至註冊組，由註冊組輸入成績。 

(三)週考成績，教師應繳交成績電子檔給註冊組。  

四、成績繳交期限： 

(一)定期評量、日常生活表現、學期成績、補考、週考：評量結束之次日

起三個工作天內或依教務處規定期限內完成登錄或繳交。 

(二)重修、補修、自學輔導：課程結束後之次日起三個工作天內完成繳交。 

五、學生對其成績有疑問時，應於收到成績單或網路成績公告次日起一週內向註

冊組申請複查，逾期得不予受理。申請複查時授課教師應說明該科成績計算

方式及學生各項成績之評分；經複查後如有評分、計算錯誤或疏漏情形時，

應依本要點第六點規定辦理成績更正。 

學生對複查結果如有不服，得於複查結果通知單送達之次日起二十日內，檢

附相關文件及影響其權益之事實，向本校學生申訴評議委員會提起申訴。 

六、成績經授課教師提交後不得更改。 

但授課教師如發現學科試卷評分錯誤、成績登載錯誤或遺漏、成績計算錯誤

時，應由授課教師填妥「更正學生成績申請表」，並檢附足資證明資料，經

所屬教學研究會學科召集人核簽，向註冊組提出成績更正申請。 

更正成績案經教務處查證屬實，送校長核定後，成績始得更正。 

七、定期評量、日常生活表現及週考成績更正應於申請更正次日起兩週內完成更

正程序；其他更正成績案至遲應於次一學期上課開始日一週內完成更正程



序。 

更正程序完成後， 即由註冊組重新進行成績排名作業。 

八、提出更正成績之授課教師，必要時應於教學研究會議中說明。  

九、教師若將試卷、作業、報告等交還學生，應於課堂提醒學生妥為保存，以備

查考。未檢附與計算成績有關之各種試卷、作業、報告或成績登記原始憑證

等資料者，其成績不得更正。 

十、本要點經校務會議通過，陳校長核定後實施。  

 


